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A SZAKDOLGOZATKESZITES CELJA, TERJEDELME

x A szakdolgozat olyan irasbeli dolgozat, amely a szak
(szakirany) diszciplinaihoz kapcsolodd gyakorlati temat
elemzo oOnalldo munka . A szakdolgozat a hazai eés
nemzetkdzi szakirodalomban valo jartassagon tulmendéen
azt is tanusitja, hogy a hallgatd képes a szakirodalom
feldolgozasaval ismereteit dnalldan alkalmazni, 6nallo
kOvetkeztetéseket, javaslatokat megfogalmazni .

x A szakdolgozat terjedelme a mellékletek kivételevel

+ egyetemi es MA, MSc képzés esetén minimum 50 és maximum 80,
(karakterek szama sz6kdz nelkil: min. 50.000)

+ fbiskolai, szakiranyu tovabbképzés eés BA képzésnél minimum 40 és

maximum 70 oldal lehet (karakterek szama szoOk6z neélkil: min.
40.000)



SZAKDOLGOZATKESZITES CELJA, TERJEDELME

x Cél: bebizonyitani, hogy adott munkahelyen
képesek kbzgazdasagi vegzettséghez
kotodo munkat ellatni

x Tartalom: szakmai gyakorlathoz/munkahelyi
tapasztalatokhoz kapcsolodo, gyakorlati
témat elemz6 onallo munka

x Terjedelem: 40 és 70 oldal kozott a formail
kovetelmenyek betartasaval

x Peldanyszam: 2 nyomtatott + 1 elektronikus



SZAKDOLGOZAT KESZITES MENETE (I. FELEV)

Munkamenet Felelés | Oszi Tavaszi
félev | félev

Szakdolgozati témajavaslat kozzetétele Tanszek

Szakdolgozat készitéshez kapcsolodo targy felvétel (Portfélio Hallgat6

szakszeminarium)

Témajavaslat kivalasztasa, szakdolgozati témajavaslat kitdltése | Hallgaté

(1. melleklet), intézeti adminisztracidjaban leadasa —

Témavaltas leadas el6tt 5 honapig lehetséges

Témavalasztas elfogadasa, belsé konzulens kijel6lése, Tanszék

honlapon k6zzététele, neptun-tajékoztatas

Kilsé konzulens felkérése, név tanszékkel kdzlése (szakmai Hallgat6

gyakorlat varhaté helyszinén, szakiranyos legalabb féiskolai végzettség)

Szakdolgozat feladatkiirasanak véglegesitése, belsé és kilsé Hallgat6

konzulenssel valé konzultacié utan, feladatkiiras nyomtatvany

véglegesitése

Szakdolgozat elméleti hatterének kidolgozasa (esetleg Hallgat6

bazisvallalat bemutatas) belsé és kiilsé konzulenssel

konzultalva (kb. 20 oldal)

Titkositas kérése Hallgat6

Portfolié-szakszeminarium értékelése Tanszék




SZAKDOLGOZATI KONZULTACIOK

x A konzulensekkel valo megegyezes,
iId6beosztas alapjan tortennek. A konzultacio
tortenhet

+ személyesen (felévente legalabb egy
alkalommal )

+ telefonon vagy
+ e-mailben.
x A belsO konzulens megtagadhatja a
szakdolgozat tovabbi konzultalasat:
+ haromnal kevesebb konzultaciéra kertl sor

+ a hallgatdo nem veszi figyelembe a konzulensek
javaslatait, illetve nem teljesiti a feladatokat



KONZULTACIOK TEMAI

1. Elb6zetes feladatkiiras elkeszitése (Ajanlott
iIrodalmak)

2. Kutatbmunka az elméleti hattérhez
(tanacsadas)

3. Részletes tartalomjegyzék
1. Terjedelme kb. 1 oldal
2. Fejezet, alfejezet bontas + tervezett oldalszam
3. Feldolgozott irodalmak

4. Fejezetek bemutatasa, megbeszélése
5. Beadas el6tti ertékelés, utdlagos ellendrzés



MELYEK AZ ELEGTELENNE MINOSITES FELTETELEI ?

UGYANEZ SZARDOLGOZATNALHS

x A szakdolgozat elégtelennel valo  min ositeset
vonhatja maga utan, ha:

+ A dolgozat nem felel meg az el6bbiekben targyalt formai
és tartalmi kdvetelmenyeknek.

+ Alapvetd targyi tévedeseket tartalmaz mind elméleti,
mind gyakorlati vonatkozasban.

+ Terjedelme jelent6sen eltér az elvarasokhoz képest.

+ Megértest veszelyeztetd helyesirasi, nyelvtani, stilisztikai
és szerkesztési hibakat tartalmaz.

+ Jogszabalyseértd adatokat, informaciokat tartalmaz

+ A dolgozat nem éri el a biralati kritériumok szerinti
minimalis 26 pontot / konzulens gyengenek mindsiti

+ Plagium.



PLAGIUM

+ A dolgozat legalabb harom oldal terjedelemben folyamatosan
csak egy idegen mibdl épitkezik, még abban az esetben is,
ha a forrast a megfeleld szbvegresznél és az
irodalomjegyzékben is megjel6li a dolgozat irgja.

+ A dolgozat tobb mint egy bekezdés (kb. 3-5 mondat)
terjedelemben idegen mibdl épitkezik sz6 szerinti formaban
az eredeti forras megjeldlése nelkdl.

+ A dolgozat legaladbb két helyen legalabb két egymast kovetd
mondat terjedelemben idegen mubdl epitkezik szo szerints
formaban az eredeti forras megjel6lése nélkiil.

+ A dolgozat legalabb harom helyen legalabb egy mondat
terjedelemben idegen mibdl épitkezik sz6 szerinti formaban
az eredeti forras megjeldlése nelkdl.

+ A dolgozat szerzGje legalabb harom helyen mas szerzd
publikalt gondolatat sajat gondolatként tlntet fel.



SZAKMAI GYAKORLAT

x Osszefligg 6 szakmai gyakorlat teljesitend 6 a kepzes 7.
felevében, szorgalmi id6szakban minimum heti 20 ora
teUesnesseI

+ nappali tagozaton 300 oOra,

+ levelez6 képzésen 100 ora.
Levelezd képzés esetében van lehetdéség a munkahelyen végzett
szakmai gyakorlatra is.

x (Osszefliggb szakmai gyakorlaton az vehet részt , aki a torzs, a
kOtelez6en valaszhatd szakmai torzstargyakat (a mintatanterv
szerinti kredit elvarasnak megfelel6en) maradéktalanul teljesiti,
emellett biztositott:

+ a szabadon valaszthato kurzusok esetében a mintatantervben

rogzitett kredit elvarasoknak megfeleld targyfelvetel és abbdl az
alairas megléte, valamint

+ a gyakorlati jeggyel zarulo kurzusok sikeres teljesitése,
+ az egyéb szamonkérési formak esetén a sikeres teljesités.



MI (NEM) FOGADHATO EL SZAKMAI GYAKORLATI

HELYNEK? (UM SZABALY)

x Szakmail jellegl feladat ellatasat végzd nagyobb
gazdalkodasi egység

x Nem fogadhato el gyakorlati helynek:
+ KO6zségi onkormanyzat (legalabb jarasi hivatal kell)
+ 20 ezer lakosnal kisebb varos dnkormanyzata

+ KOzponti kdltségvetési szerv nem szakmai jelleg
feladattal foglalkozo szervezeti egysége

+ Miskolci Egyetem

+ Jogi feleldsseggel nem rendelkezd gazdalkodo szerv
(bt., egyéni cég, egyeni vallalkozas)



Szakmai gyakorlat kritérium kovetelményei:
e tOrzstargyak,
. szakmai térzstargyak, (szakiranyos targyak)
. koteleden valaszthaté targyak,
. kollokviummal vég#ds szabadon valaszthat6 targyak alairasa,
. gyakorlati jeggyel zarulé kurzusok

nem
Kritériumok teljesitése megtortéht

. Ujra regisztral a kovetkéz félévre és

pétolja hidnyossagait:

. A szorgalmi idszak 6. hetéig a fogadd szervezet alkalmazési ékawell
ellatva leadja a fogad6 nyilatkozatot a szakwemeEzetbe (1. melléklet).
. A Kar meakoéti a fooadd szervezetekkel a meaallapd@:-3-4. melléklet)

Hidnyosséagok pétlasa nem |

megtortér.

v .

. A Dékani Hivatal a vizsgaiibzak lezarasaval ellérzi, hogy a kritériumok
val6ban teljesiiltek.
. A Dékani Hivatal erdl értesiti a szakvezéintézeteket. .

A vizsgaidiszak végéig a fogadd szervezet alkalmaz;
szandékaval ellatva leadja a fogadd nyilatkozatotsg.
melléklet).

A Kar megkéti a fogadd szervezetekkel a megallagod;
(2.-3-4. melléklet)

asi
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. A szakvezdi intézet elbirdlja a jelentkezéseket és értesitialigatot, hogy
megkezdheti a szakmai gyakorlatat.

v

. A hallgat6 a szakmai gyakorlat kezdetéig beiratkoleiadja bejelentkezési lapja]
a Dékani Hivatalba és a Neptun rendszerben felvasgzakmai gyakorla
kurzust.

. A hallgaté a szakmai gyakorlat utols6 4 hetéberolpétja a hianyzé Szv
targyakat.

3+

. A hallgaté a szakmai gyakorlat ideje alatt két b&szamolét és egy zar
beszamol6t készit, melyet a mentornak is jovahadlynia (5. melléklet).

. A beszamoldkat a szakve#ehtézethez kell leadni a beszamol6t kdvednap
5-ig.

. A beszamoldkat a szakveéeiltal kijeldlt konzulens biralja el.

nem
Zar6 beszamolé megfelelt?

. Amennyiben a zar6 beszamolét a szakveretzet
elutasitja, a beszamoldkat Gjra meg kell ismétani
elutasitas indokainak figyelembevételével.

igen *

. A szakmai gyakorlat végén a fogadé szervezet ditékellgatd tevékenységét,

(6. melléklet)
v

. A leadott beszamolok és értékelések alapjan a szekvintézet altal kijelolt
konzulens értékeli a hallgaté tevékenységét (7léklet).

LA i fr . nem
Ertékelés miisitése eredményes?

. A szakmai gyakorlatot Gjra fel kell venni és me|
kell ismételni.

. A sikeres szakmai gyakorlat eredményét az intéeeebeti a leckekonyvbe,
valamint a Neptun rendszerbe és megkiildi a Dékéitainak.

1. abra: Szakmai gyakorlat logikai folyamata

]



SZAKMAI GYAKORLAT (ll. FELEV)

Munkamenet Felel &s Oszi félév |Tavaszi félév

Jelentkezés szakmai gyakorlatra Hallgato 02.05 06.28
Ki mehet szakmai gyakorlatra? Dékani Hivatal 02.01 09.01
l. szakmai beszamold leaddsa hallgato 03.05 09.05
l. beszamol¢ elbiralasa tanszéki konzulens 03.15 09.15
Il. szakmai beszamold leadasa hallgato 04.05. 10.05.
Il. beszamol¢ elbiralasa tanszéki konzulens 04.15. 10.15.
Zardvizsga témakorok kiirasa intézetigazgatd 04.30. 10.30.
lll. szakmai beszamold leaddsa hallgato 05.05. 11.05.
lll. beszamold elbiralasa tanszéki konzulens 05.13. 11.13.

Szakdolgozat esettanulmanyi részének elkészitése

Hallgaté/tanszéki
konzulens

Il. Félév soran folyamatos konzultacié —
konzultacids adatlap vezetése

Részbeszamold formanyomtatvanya (5. melléklet) — Kitoltés és egy bekezdésnyi szdveg a
szakmai gyakorlaton végzett tevékenységekrdl, és kiilsdé konzulens cégszeri alairasa

A szakmai gyakorlat kezdé es vegsé idépontjai az aktualis tanulmanyi id6beosztasnal!
http://www.uni-miskolc.hu/public/index.php?page _id=907




SZAKMAI GYAKORLATROL SZOLO BESZAMOLO

x 20 oldal terjedelem

x Bele kell kdttetni a 3 szakmai gyakorlati részbeszamolot
mentorral (klilso konzulenssel) alairatva

x Fogado szerv értékelése kitbltve (6. melléklet)

x Kikuldé intézet értékelése kitdltve, kivéeve az értekelés
reszt (7. melléklet)

x Tartalma:

+ Hol toltbttem a szakmai gyakorlatomat, és milyen szakmai
feladataim voltak.

+ Esettanulmanyon keresztul bemutatni a szakmai gyakorlat
folyamatat

+ Szakmai gyakorlat ertékelese

Beszamolo értekelése 3 fokozatu (kivaloan megfelelt,
megfelelt, nem felelt meq)



ZAROFELADATOK A SZAKDOLGOZAT

LEADASANAK IDOSZAKABAN

Munkamenet

Felel@s

Oszi
félév

Tavaszi
félév

A szakdolgozat véglegesitett cimének leadasa a ,Szakdolgozati
feladatkiiras” lap (2. melléklet) kitoltése utan, az intézeti
adminisztracion. Az intézeti adminisztracié a végleges
~>zakdolgozati feladatkiiras” lapokat (2. melleklet) elkésziti, és a
hallgatok rendelkezésére bocsatja.

Titkositasi kérelem leaddsa (legkés6bb)

Hallgato/Tanszéki
konzulens

A hallgatok az intézetigazgato altal alairt ,Szakdolgozati
feladatkiiras” lapokat személyesen vehetik at az intézeti
adminisztracion

Hallgatd/Intézeti
adminisztracio

Szakdolgozat leadas, kész szakdolgozat elektronikus feltdltése a | hallgato
MIDRA rendszerbe

SZAKMAI GYAKORLATROL BESZAMOLO LEADASA (20 oldal) hallgaté
Szakmai gyakorlatrdl sz6l6 beszamolé elbiralasa, névsor intézet
elkiildése a Dékani Hivatalnak

Allamvizsgéra jelentkezés hallgatd
Allamvizsga intézet
MSC felvételi elbeszélgetés intézet




A SZAKDOLGOZAT BENYUJTASA, FELTOLTESE

x Leadas el ott a hallgato koteles a kesz szakdolgozatot
elektronikusan feltolteni  a Miskolci Egyetem Konyvtar, Leveéltar,
Muzeum MIDRA (Miskolci Egyetemi Digitalis Raktar és Adattar)
elnevezési repozitériumaba.

x Adigitalisan leadott szakdolgozat széveges részét PDF
formatumban kell elkésziteni, szoveges PDF-ként, nem képkent.

x A szakdolgozat nyomtatott peldanyai kizarélag a Konyvtar,
Leveltar, Muzeum altal a sikeres feltbltést bizonyito igazolas
birtokaban nyujthatok be.

x A szakdolgozatot

+ két nyomtatott példanyban és
+ elektronikus formaban, CD-n kell benyujtani
+ 7. sz. melléklete szerinti nyilatkozatat masolatban

+ Hataridd: majus hénap elsé munkanapja, keresztfélév esetén
november elsé munkanapija.



SZ “PITESE (KULSO)

x Fekete mdbor boritas — ,,.SZAKDOLGOZAT”
fent k6zépen, jobbra lent név és evszam

1. ,Szakdolgozati feladatkiiras” (2. melléklet)
2. ,Konzultaciés lap” (3. melléklet).

3. ,Bizalmas kezelési kérelem” (4. melléklet)
4. ,Eredetiségi nyilatkozat” (5. melleklet).



A SZAKDOLGOZAT FELEPITESE (BELSO)

1.

Cimoldal: a cimoldal a bal felsO sarokban a feladatot Kkiiro
Intézet nevét, kozépen a dolgozat cimét, a jobb alsé sarokban a
szerzd nevét és az évszamot tartalmazza. A dolgozat cime
roviden es tomoren tajékoztat a dolgozat targyardl, utal a
vizsgalt szervezetre, pontosan és egyertelmien jelzi a
kidolgozasra valasztott temat.

Tartalomjegyzék: a fejezetek (1., 2., ....), alfejezetek (1.1.,
2.1.,....), szakaszok (1.1.1., 2.1.1.,....), esetleg ezen beluli
pontok (1.1.1.1., 1.1.1.2., ..... ) cimét és pontos oldalszamat
tartalmazza.

Bevezetés (ajanlottan 2-3 oldal terjedelemben) tartalmazza a
dolgozat témakoréenek a cimnél reszletesebb meghatarozasat, a
téemavalasztas indoklasat, a megoldasra varo elméleti és
gyakorlati kerdesek, feladatok, problémak felvazolasat, a téma
feldolgozasadhoz felhasznalt kutatasi moddszerek, empirikus
vizsgalati eszkdzok révid bemutatasat, a kidolgozas menetének
és logikajanak, a tartalmi rész felépitesének rovid ismertetesét.
Utalhat arra, hogy valamilyen ok miatt a cimben jelzett témahoz
kapcsolodo teriletek kdzil mire nem tér ki a szakdolgozat.



8. A szakdolgozat f 6 része a szakdolgozati téma fejezetekre bontott kifejtését tartalmazza.
Személyes Aallasfoglalast is tartalmaz, mely elkilonitheté a feldolgozds soran megismert
véleményektdl. A kovetkezd tagolasa célszeru:

1. Szakirodalmi osszefoglalo tartalmazza a szakdolgozat kozeppontjaban aIIo tema targyalasahoz

eredmenyeket Celja annak blzonyltasa hogy a szerzé |smer| €s szintetizalni tud|a a temaban memelent

szakirodalmat. A Kulonb6z6 megkozelitések leirasan kivll tartalmazza a szakdolgozat irojanak
szemelyes allaspontjat és kritikai értékeléset is.

2. Bazisvallalat/szervezet bemutatasa. Amennyiben a dolgozat témaja egy bazisvallalathoz/szervezethez
kotédik, celszerli bemutatni annak tevékenységi korét, rovid torténetét, szervezeti, gazdalkodasi
sajatossagait.

3. Elemzés tartalmazza a dolgozat témajaban felvetett elméleti/gyakorlati probléma megfogalmazasat, a

vizsgalat modszereinek leirasat, konzekvens, objektiv, téenyadatokkal alatamasztott helyzetértékelest, az
elemzeés érvekkel aladtamasztott, sajat véleményt is tartalmazo megallapitasait.

4, Javaslatok. A tanult ismeretek az elemzés alapjan javaslat/ok Onall6 megfogalmazasa, a megoldas
koncepcigjanak és feltételrendszerének leirasa. A téma jellegétél fliggéen a kidolgozott javaslat
gazdasagi hatasanak értekelése.

9. Osszefoglalas. A dolgozat eredményeinek Gsszegzését, a feltett kérdésekre, problémakra

adott valaszok rendszerezéset, a téma tovabbi vizsgalatanak lehetéségét tartalmazza,
jellemzéen 2-5 oldalban.

10. lrodalomjegyzék, tablazatok és abrak jegyzéke.  Tartalmazza mindazon konyvet, folydiratot,
szakdolgozatot, kéziratot, vallalati dokumentumot, internetes és egyéb irodalmat, amelyeket a
hallgatoé a szakdolgozat készitése soran részben vagy teljes egészeben elolvasott, felhasznalt.
Ez vonatkozik a szbvegkoOzi abrak, tablazatok, a kozolt statisztikai adatok és mellékletek
szakirodalmi forrasaira is.

1. Idegen nyelv G Osszefoglalo. Az idegen nyelvi Osszefoglaldo barmely €6 idegen nyelven
készulhet, 1-2 oldal terjedelemben.

12.  Mellékletek. Azon abrak, tablazatok, vallalati dokumentumok, kérddiv, interjuvazlat,
szamitasok stb., amelyek a dolgozat megértéeséhez szikségesek, de formajuk és/vagy
terjedelmik miatt a mellékletben val6 elhelyezésiik indokolt. A sorszammal, cimmel, forrassal
ellatott mellékletek a dolgozat terjedelméenek 15 %-at csak indokolt esetben haladjak meg. Az
Ald-es mérettdl eltér6 meretl mellékletet kihajthatd modon kell bekétni és megfeleld
lapszamozassal kell ellatni.



Szakirodalmi hivatkozas

x Alapvetben kétféle hivatkozas lehetséges:
+ Amennyiben a dolgozat szévegrészeben konyvbdl, folyoiratbdl, napilapbdl, kéziratbdl,

kozé kell tenni. A felsé idéz6jel utan torténik az utalas a szerzére, a kiadas évere valamint
az oldalszamra, ahonnan ideztik. Példaul: (Kozma-Tari, 1998, 18. 0.). Ha ugyanazon
szerz®, ugyanazon évben megjelent tobb munkdjara is hivatkozunk, akkor az évszam
mellett az abécé kisbetlit szerepeltetjik a megjelenés idejének megfeleléen, az a-nal
kezdve, pl. (Kozma, 1998a, 18. 0.), vagy (Kozma, 1998b, 71. 0.). Harom vagy tébbszerzds
mire hivatkozaskor (Benet et al., 2003, 35. 0.) a hivatkozas sztvegbeli formaja.

+ Anem sz szerinti idézet esetén  a szovegrészben alkalmazott szakirodalmi hivatkozas
szokasos és celszerl formaja: zarojelben a hivatkozott mi szerz6jének neve és a mi

megjelenésének éve, amelynek teljes egészében meg kell jelennie az irodalomjegyzékben.
Példaul: (Kozma, 1998a).

Az irodalomjegyzék formai kbvetelményei
+ Lasd szabalyzat

A szakdolgozat kiils 6 megjelenésének formai kévetelményei

+ A szakdolgozatot két nyomtatott példanyban és elektronikus formaban, egy CD-n kell
benyujtani a feladatot kiiré intézetbe.

+ A nyomtatott példanyt fekete szin kemény kotésbe kell bekdtni. Spiralflizés vagy
szorit6flizés nem alkalmazhatd. A fekete kotésen, kozépen aranyszint ,SZAKDOLGOZAT”
felirat, alatta a Miskolci Egyetem Gazdasagtudomanyi Kar cimere, jobb oldalt alul a szerzé
neve, alatta benyujtas éve.

+ ACD papircimkéjén a kovetkezéknek kell szerepelni: név, képzés (alap (BA), mester (MA
vagy MSc), gradualis alap nappali, egyetemi szintd, alap levelezd féiskolai szintd,
kiegészit6 levelez6 egyetemi szintl kepzés, szakiranyu tovabbképzés pontos
megnevezése), évfolyam, évszam, szakdolgozat cime. A CD-n a nevet és szakdolgozat
beadasanak évszamat kell feltiintetni.



HIVATKOZAS

x Af6szbvegben (<Szerzb neve>, <évszam>; <oldalszam>). <> altal
kGzbezart helyre az irodalom adatait kell irni. Ha nincs szerzé, akkor az
irodalom cimeének elsé sorai. Ha tobb szerz6 van, a szerzé6k
vezeteknevei kotbjellel elvalasztva. Ha hosszabb gondolatot idéz, akkor
a szbvegben meg kell emliteni a szerz6 nevét és az irodalom cimét. Ha
ugyanannak a szerzének ugyanabban az évben szlletett tobb mivét is
idézi, akkor az angol ABC betuivel kell azokat megkulonboztetni a
kovetkez6 modon (Bokros, 1996/b; 12. oldal)

x A hivatkozasjegyzek (és irodalomjegyzek formatuma): <szerzd neve>
[<évszam>] <Az irodalom cime>" <Kiado neve> vagy folydiratcikknél
<évfolyam> <szam>

x Példa: Bokros L. [1996/b] ,,A Kincstar feladatai” Pénzlgyi Szemle XXXII
évfolyam 10. szam

x Kulfoldi szerzénél is eldl legyen a vezetekneév. A hivatkozasok a szerzok
vezetéknevei szerinti ABC sorrendben legyenek.




SZAKDOLGOZAT FELEPITESE (BELSO)

Fejezet Oldal |Tartalma

Tartalomjegyzék 1-2

Bevezetés 1-2 Ismerteti a megoldandd gyakorlati problémat (szakdolgozat célja) és
szakdolgozat logikai vazat

Elméleti hattér 15-20 |Azokat az ismereteket kozli (szakirodalmi hivatkozassal) melyek nem
szerepeltek az egyetemi tananyagban, de a probléma megoldasahoz
szikségesek

Bazisvallalat 5-10 |Annak a vallalkozasnak és gazdasagi kornyezetének bemutatasa, ahol

bemutatasa a gyakorlati probléma megoldasa torténik. (termékkor, révid torténet,
tulajdonosi szerkezet, f6 piacok, f6 beszallitok, versenyhelyzet, a
pénzigyi beszamolok fébb adatai, néhany hanyados

A gyakorlati 20-30 |Folyamatszemléletben egy fiktiv esettanulmanyon keresztil be kell

probléma mutatni a gyakorlati problémat és annak megoldasat, az egyes

bemutatasa helyeken kritikai észrevételeket kell tenni, ha sziikségét latja

Javaslatok, 0-10 |Amennyiben hibat észlel, vagy tagabb elemzésre is madja nyilt,

észreveételek javaslatait és elemzéseit irja le

Osszegzés 3-10 | A szakdolgozat f6bb megallapitdsainak megismeétlése.

Hivatkozasi 1 Az esettanulmanyban és az elméleti hattérben meghivatkozott

jegyzék irodalmak pontos elérhetésége

Irodalomjegyzék |1 A szakdolgozat elkészitésében felhasznalt 6sszes szakirodalom
fellelhetbsége

Idegen nyelvi 1 A bevezetés és az dsszegzes lényege

0sszefoglald

Mellékletek

Szemlélieté anyagok (nem a szerzb készitette 6ket)




SZEMLELTETES FORMAI KOVETELMENYEI

x A dolgozat szoveges része képletekkel, grafikonokkal,
abrakkal, tablazatokkal, esetleg térképekkel, szines
kepekkel tehet6 szemléletessé és igényesebbe. Ezek
nagysaga lehet6leg ne haladja meg az A/4-es lap felét,
haromnegyedét . Egesz, vagy tobboldalas
szemléltetéseket, tablazatokat a mellékletben kell
elhelyezni.

x A kepleteket a margotol 3 cm-re célszerl elhelyezni,
amelyeket (ha tobb van belGle) szamozni kell a sor végen
kerek zarojelek kozott. A képlet elemeit jelmagyarazattal
kell ellatni.

x Az abrakat aranyosan a lap kozepén kell elhelyezni. Alul
sorszammal, cimmel es hivatkozassal (forras!) kell ellatni.

x Atablazatoka t a jobb fels6 sarokban kell sorszamozni. A
tablazat felett, kzepen cim, esetleg mertékegyseg. A
tablazat alatt hivatkozas (forras!).




FO C “NYEK (KARI)

x Ald-es fehér papirra.
x Times New Roman bet(tipus.

x A fejezet cim 15-0s betlinagysag, az alcim 14-es, a szoveg 13-as, a
labjegyzet 10-es.

x Masfeles sortavolsag. Baloldalon 3 cm-es margo, a tobbi 2,5 cm.
x A fejezetek cime kdzeépre, a tdbbi cim a baloldalra kertljon.

x Minden egyes fejezet Uj oldalon kezdddjon. A fejezetek, alfejezetek stb.
élesen kulontljenek el a szovegresztdl elbttik es utanuk egy-egy sor
maradjon Uresen.

x A képleteket a margotol 3 cm-re célszerl elhelyezni. A képlet elemeit
jelmagyarazattal kell ellatni.

x Az abrakat aranyosan a lap kdzepén kell elhelyezni. Alul sorszammal,
cimmel és hivatkozassal (forras!) kell ellatni.

x ¢ Atablazatokat a jobb felsd sarokban kell sorszamozni. A tablazat felett,
kbzépen cim, esetleg mértekegység. A tablazat alatt hivatkozas (forras!).



SZAKDOLGOZAT ERTEKELESENEK SZEMPONTJAI

x 1. A szakdolgozat koncepcidja, téma, célok kijelolése |,
szerkezete (0-5 pont)

x 2. Avizsgalt problema elméleti, szakmai
megalapozasa, a szakirodalom feldolgozasa (0-10
pont)

x 3. Alkalmazott elemzesi vizsgalati, modszerek (0 -10
pont)

x 4. A szakdolgozat eredmeényei, teljesseg, eredetiseg,
gyakorlati alkalmazhatosag (0-20 pont)

x 5. Alakisag, stilus, nyelvezet (0-5 pont)

x Ertékelés az 6sszpontszam alapjan:

x 0-25 eléegtelen (1); 26-31 elégséges (2); 32-36
kbzepes (3); 37-42 )0 (4); 43-50 jeles (5).




FORRASOK

x http://gtk.uni-miskolc.hu/szabalyzatok
x Szakdolgozat szabalyzat

x Szakmai gyakorlatra vonatkozo szabalyzat a
Gazdasagtudomanyi Karon

x http://www.uni-
miskolc.hu/public/index.php?page 1d=907

x Kérjuk a szabalyzatok figyelmes elolvasasat!



1. melléklet

MISKOLCI EGYETEM
GAZDASAGTUDOMANYI KAR

SZAKDOLGOZATI TEMAVALASZTASI LAP

Hallgat6é neve:

Neptunkdd

Képzés megnevezése:

(A megfelef beirandé: alap (BA), mester (MA), gradudlis alagppali, egyetemi szifit alap leveleZ fsiskolai
szinti, kiegészit leveled egyetemi szititképzés, szakiranyl tovabbképzés pontos megnelezéss

Szak megnevezése:

Szakirany megnevezése:

llletékes intézet / tanszék:

Szakdolgozat témakdre:

Szakdolgozat tervezett cime:

Bazisszervezet neve, cini@oliése nem koteléy

Kilsd konzulens neve, beosztggigbitése nem koteléy

Belss konzulens neve, beosztggisltése nem kételéy

Miskolc, ......covvieiinnnns

Hallgato alairasa

Az intézete / tanszék altal kijelolt bélkonzulens neve, beosztasa:

A szakdolgozati témat elfogadtam.

Belss konzulens alairasa

Miskolc, ......covvieiinnnns



2. melléklet

MISKOLCI EGYETEM
GAZDASAGTUDOMANY! KAR

SZAKDOLGOZATI FELADATKIIRAS

HALLGATO NEVE:

NEPTUNKOD:

KEPZES MEGNEVEZESE

(A megfelef beirand6: alap (BA), mester (MA), gradualis alagppali, egyetemi szifit alap leveleZ fsiskolai
szinti, kiegészit leveled egyetemi szititképzés, szakirdnyl tovabbképzés pontos megnelgzéss

SZAK MEGNEVEZESE

SZAKIRANY MEGNEVEZESE

[LLETEKES INTEZET/ TANSZEK:

SZAKDOLGOZAT CIME:

BAZISSZERVEZET NEVE

KULSO KONZULENS NEVE, BEOSZTASA

BELSO KONZULENS NEVE, BEOSZTASA

A SZAKDOLGOZATI FELADATKIIRAS KIADASANAK ID OPONTJA

Miskolc, ....vvvviiiinnnn

Intézetigazgatd alairasa



3. melléklet

MISKOLCI EGYETEM

GAZDASAGTUDOMANYI KAR

HALLGATO NEVE:

KONZULTACIOS LAP

NEPTUNKOD:

SZAKDOLGOZAT CIME:

BAZISSZERVEZET NEVE CIME:

BELSO KONZULENS NEVE, BEOSZTASA

KULSH KONZULENS NEVE, BEOSZTASA

A konzultéciok idépontja:

Bels3 konzultacio
idépontja

Belss konzulens
alairasa

Kulss konzultacié
idépontja

Kulsé konzulens
alairasa

A szakdolgozat beadhat6:

Klsé konzulens alairasa



4. melléklet

MISKOLCI EGYETEM
GAZDASAGTUDOMANYI KAR

BIZALMAS KEZELESI KERELEM

HALLGATO NEVE:

NEPTUNKOD:

KEPZES MEGNEVEZESE

(A megfelef beirandé: alap (BA), mester (MA), gradudlis alagppali, egyetemi szifit alap leveleZ fsiskolai
szinti, kiegészif leveles egyetemi szititképzés, szakiranyl tovabbképzés pontos megnelpzéss

SzZAK MEGNEVEZESE

SZAKIRANY MEGNEVEZESE:

Kérem, hogy fent nevezett szakdolgozatat a benglalfcszervezeti adatok titkossadga miatt
.......... évig bizalmasan kezelni sziveskedjenek!

Kérelme® alairasa



5. melléklet

EREDETISEGI NYILATKOZAT

NEV:

NEPTUNKOD:

SZAKDOLGOZAT CIME:

Fent nevezet bintgbgi és fegyelmi feldlsségem tudataban kijelentem, hogy
szakdolgozatomban minden szdvegrész, abra és afibléa megfelélen hivatkozott részek
kivételével — a sajat munkam eredménye, a dolgoZet dokumentumra — beleértve korabbi
szakdolgozatom/diplomamunkam szakmai részeit ism thmaszkodik.

Tudomasul veszem, hogy szakdolgozat esetén plagikisgamit:
— szoészerinti idézet kozlése idgel és hivatkozas megjeldlése nélkil;
- tartalmi idézet hivatkozds megjeldlése nélkil;

— mas publikalt gondolatainak sajat gondolatként Velidintetése.

Alulirott kijelentem, hogy a plagium fogalmat magisrtem, és tudomasul veszem, hogy
plagium esetén szakdolgozatom visszautasitasral, késl fegyelmi eljaras meginditasat
vonhatja maga utan.

Kijelentem tovabba, hogy szakdolgozatom nyomtagsttelektronikus (CD-n benyduijtott, az
Egyetem honlapjara feltdltott) példanyai formailagerkezetileg és tartalmilag megegyeznek.

Hallgat6 alairasa



6. melléklet

MISKOLCI EGYETEM
GAZDASAGTUDOMANYI KAR

SZAKDOLGOZAT BIRALATI LAP

HALLGATO NEVE:

SZAK MEGNEVEZESE

SZAKDOLGOZAT CIME:

BIRALO NEVE:

Elérhetd pontok | Kapott pontok

A szakdolgozat koncepcidja, téma, célok kijeldlése (0-5 pont)

A vizsgalt probléma elméleti, szakmai megalapozasa, (0-10 pont)
szakirodalom feldolgozasa

Alkalmazott elméleti vizsgalati modszerek (0-10pon

A szakdolgozat eredményei, teljesség, eredet (0-20 pont
gyakorlati alkalmazhatésag

Alakisag, stilus, nyelvezet (0-5 pont)

Osszesen:

A szakdolgozat mitsitése:
0-25 elégtelen (1);  26-31 elégséges (2); 32-36p@x¢3); 37-42j6 (4); 43-50 jeles (5).
A biralé altal javasolt érdemjegy: .................. (...)

Szoveges értékelés:

A jeldlt altal megvalaszolandé kérdés(ek):

Miskolc, 20. ....c.ovviviiinnnn,

biralé alairasa



ERTEKELESI SZEMPONTOK RESZLETESEN

1. A szakdolgozat koncepcioja, téma, célok kijeldlése . szerkezete (0-5 pont)

A j6 mindsités illeti meg azt a dolgozatot, melynek a vizsgalt témaja aktualis, jol behatarolt, a dolgozat helyesen jel6li ki az elemzés
elérendd szakmai hipotéziseit, céljait, szakmailag helyes és logikus a dolgozat felépitése, szerkezete. A mingsitésnél célszeri
differencialni aszerint, hogy a téma ismert, nagyrészt megoldott kérdés feldolgozasa, reprodukéalasa-e, illetve megoldasra vagy
tovabbfejlesztésre varo érdemi vizsgalat-e. Gyengének mindsitendd az a dolgozat, melynél nem helyes, vitathaté a
témalehatarolasa, melynek nem vilagosak a céljai, a szerkezete nem kelléen logikusan felépitett.

2. A vizsgalt probléma elméleti, szakmai megalapozasa, a szakirodalom feldolgozasa (0-10 pont)

A szakdolgozat magas pontszamot érdemel, amennyiben a valasztott téma kifejtesében, a sajat eredmények kidolgozasaban
helyesen épit a szakterilet elméleti ismereteire, elfogadott modelljeire, bizonyitja azok ismeretét, helyesen, kritikai szemlélettel,
hasznalja fel azokat a témakori sajat elemzések megalapozasaban, a problémak, vizsgalati modszerek meghatarozasaban. A j6
mindsites eléfeltétele, hogy ismerje és hasznalja fel a tétmahoz tartozo legfontosabb hazai szakirodalmat. A legmagasabb
pontszam akkor adhato, ha a legfontosabb kulféldi szakirodalom is bemutatasra keriil, azt kelléen feldolgozza és véleményezi.
Gyengének minésil a szakirodalom feldolgozasa, ha nem tlnik ki az irodalom felhasznalasa.

3. Alkalmazott elemzési vizsgalati, modszerek (0  -10 pont)

Magas pontszamot ér, ha a tanult 6sszefliggéseket magas szinvonalon, céliranyosan, ugyanakkor a gyakorlat igényeit
messzemenden figyelembe véve alkalmazza. Kedvezden értékelendd, ha a téma jellegének megfelel, komoly felkésziiltséget,
begyakorlast igénylé metodikat alkalmaz. Kiemelkedd értékl, ha ismert modszereket sajat elgondolas alapjan tovabbfejleszt. A
sajat kutatasok vegzése nem kdvetelmeny, de a céltudatosan hasznalt kutatasi, vizsgalati eredmények névelik a dolgozat
értékét.

4. A szakdolgozat eredményei, teljesség, eredetiség,  gyakorlati alkalmazhatosag (0-20 pont)

Magas pontszammal kell elismerni, ha a dolgozatban a megallapitasok és eredmények Ujak, Gjszeriek. Kulon érdem, ha az
eredményeket a tudomanyag igényeinek, szinvonalanak megfeleld mdédszerekkel, szakirodalmi adatokkal 6sszehasonlitva
helyesen értékeli. Ugyancsak magas pontszamot ér, ha 6nallé munkaval elért eredményeket k6zol, amelyekkel elméleti vagy
gyakorlati szempontbdl vitatja, vagy megerdésiti az irodalmi adatokat. Gyenge mindsitési ilyen szempontbdl az a dolgozat,
amelynek nincs, vagy alig van 6nallé kdvetkeztetése, szakmai javaslata.

5. Alakisag, stilus, nyelvezet (0-5 pont)

A mingsitésnél elényben kell részesiteni azokat a dolgozatokat, amelyeknek stilusa szakszer(, gordulékeny, az irodalmi hivatkozasok
helyesek, az irodalomjegyzék, a cimek és alcimek pontosak, az abrak és tablazatok jol attekinthetdk, vilagosak, a rajuk valo
hivatkozas pontos. Csak minimalis pontszam adhat6 abban az esetben, ha kifogasolhaté a stilus, az irodalmi hivatkozas
hianyos, az abrak és tablazatok cim nélkiliek, sok a kijavitatlan gépelési hiba, stb.



SZAKMAI GYAKORLAT MELLEKLETE]




1. sz. melléklet
MISKOLCI EGYETEM
Gazdasagtudomanyi Kar
FOGADO NYILATKOZAT
SZAKMAI GYAKORLATRA JELENTKEZES
(BA) KEPZES
LEADASI HATARID O:
LEADAS HELYE: SZAKVEZET O INTEZET

NEV:

SZAK:

SZAKIRANY:

NEPTUNKOD:

LAKCIM:

EMAIL CiM:

SZAKMAI GYAKORLATI HELY MEGNEVEZES:
SZAKMAI GYAKORLATI HELY CIME:
SZAKMAI GYAKORLATI FELADAT A CEGNEL:

DATUM:

hallgato alairasa

év ho _ napjatdl év h6 __ napjaig szakmai

gyakorlata teljesitése céljabél fogadni kivanom.
A szakmai gyakorlat soran, a szakmai gyakorlatat tgesité hallgatd munkajat

koordinalé6 munkahelyi mentori feladatokat (név),

beosztasu, ofeldl  végzettséggel  rendelkdiz

munkatarsunk latja el.

fogado szervezet
P.H.

GYAKORLATI HELY ELFOGADVA: @Asm GYAKORLATIHELY S  ZUKSEGES |:|

DATUM:

szakvezeb alairase



5.a. sz. mellékle
SZAKMAI RESZBESZAMOLO I.
LEADASA: A BESZAMOLASIID OSZAKOT KOVET O HONAP 05-e
HELYE: SZAKVEZET O INTEZET

Hallgato neve: Hallgat6 neptun kédja:

Szak megnevezése: Szakiranynexezése:

Szakmai gyakorlati hely megnevezése:

Beszamol6 idszaka: év ho nap — év ho nap

Szakmai gyakorlati feladatkér megnevezése:

Szakmai gyakorlat sorén elvégzett feladatok megnezése:

hallgaté alairasa

A feladat értékelése roviden:

mentor alairasa



SZAKMAI GYAKORLAT ERTEKELESE
A FOGADO SZERVEZET RESZEROL

Hallgaté neve: Hallgaté neptun kddja:

Szak megnevezése: Gazdalkodasi és menedzsment

Szakmai gyakorlati hely megnevezése:

Szakmai Gyakorlat megkezdése: év ho nap

Szakmai Gyakorlat befejezése: év hé nap

Szakmai gyakorlati feladatkdr megnevezése:

Elvégzett feladatok 6sszefoglalasa:

Tervezett — elvégzett feladatok kozotti eltérés irmklasa:

Tapasztalatok, megjegyzések az elvégzett feladataldikkapcsolatban:

A szakmai gyakorlaton részt vett hallgaté alkalmasvallalati folyamatok
tervezésére, elemzésére, értékelésére, a dontédékészitésére, a gazdalkodas
folyamatok 6sszehangolaséra, szervezésére és korsiagtésere.

112 (3 |4 |5

(1 egyaltalan nem értek egyet, 2 vitatom, 3némiképggyetértek, 4 egyetértek, 5 teljesen egyetértek)

Datum:

Hallgaté alairasa Mentor alairasa



7. sz. mellékle
SZAKMAI GYAKORLAT ERTEKELESE

Hallgat6 neve: Hallgaté neptun kodja:

Szak megnevezése:

Szakmai gyakorlati hely megnevezése:

Szakmai Gyakorlat megkezdése: év hé nap

Szakmai Gyakorlat befejezése: év ho nap

feladatkonsEgrett szakmai gyakorlatét

Kivaléan megfelelt Megfelelt Nem megfelelt

fokozatl minésitéssel teljesitette.

Indoklas:

Datum:

alairas
P.H.



1. sz. mellékle
LEMONDO NYILATKOZAT MUNKADIJROL

1. A hallgat6i adatai:
Név: a MiskoEgyetenr

Gazdasagtudomanyi Kar nappali/leveleé tagozatos, Ill. évfolyamos

szakos hallgatéja.

2. A hallgatéi személyi adatai:
Anyja neve: Szliledds hely:
Allandé lakcime: ir.szam Vvaros utca, h.szam.

A szakmai gyakorlat helye:

Az elvégzend feladat leirasa:

Tekintettel arra, hogy a feldoktatasi torvény nem irja elb, jogviszony létesitéséne
kotelezettségét ebdil kifolydlag a szakmai gyakorlat nem miréstl munkaviszonynak
vagy polgari jogi jogviszonynak. igynem a munkatérvénykonyve szerinti munkadij jar

ezért a munkadijrél lemondok.

a hallgat6 alairas:



