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SZAKMAI GYAKORLAT - SZAKDOLGOZAT




SZAKDOLGOZATKESZITES CELJA, TERJEDELME

x Cél: bebizonyitani, hogy adott munkahelyen
képesek kbzgazdasagi vegzettséghez
kotodo munkat ellatni

x Tartalom: szakmai gyakorlathoz/munkahelyi
tapasztalatokhoz kapcsolodo, gyakorlati
témat elemz6 onallo munka

x Terjedelem: 40 és 70 oldal kozott a formail
kovetelmenyek betartasaval

x Peldanyszam: 2 nyomtatott + 1 elektronikus



SZAKDOLGOZAT KESZITES MENETE (I. FELEV)

Munkamenet Felelés |Oszi | Tavaszi
felev | felev

Szakdolgozati témajavaslat kbzzetétele Tanszék 09.30 02.28

Témajavaslat kivalasztasa, szakdolgozati Hallgat6 10.15 03.15

feladatkiiras el6zetes kitoltése, illetékes tanszék

adminisztraciojaban leadasa

Bels6 konzulens kijeldlése, honlapon kbHzzététele Tanszék 10.31 03.31

Kulsé konzulens felkérése, név tanszékkel kozlése Hallgaté | 10.31- 03.31-

(szakmai gyakorlat varhaté helyszinén, szakiranyos 11.15 04.15

legalabb féiskolai végzettség) kOzott kOzOtt

Szakdolgozat feladatkiirasanak véglegesitése, belsé | Hallgato 11.15 04.15

és kils6 konzulenssel valé konzultacio utan,

feladatkiiras nyomtatvany veglegesitése

Szakdolgozat elméleti hatterének kidolgozasa Hallgat6 12.05 05.05

(esetleg bazisvallalat bemutatas) belsé és kilsd

konzulenssel konzultalva (kb. 20 oldal)

Titkositas kerése Hallgat6 12.05 05.05

Feladatkiirasok kinyomtatasa, alairas, pecseét, Tanszék 12.15 05.15

szakszeminarium értékelése




SZAKMAI GYAKORLAT (2. FELEV)

Munkamenet Felel 6s Oszi Tavaszi
felev felev

Ki mehet szakmai gyakorlatra? Intézeti 02.01 09.01
adminisztracio

l. szakmai beszamold leaddsa hallgato 03.05 09.05

l. beszamol¢ elbiralasa tanszéki konzulens 03.15 09.15

Il. szakmai beszamold leadasa hallgato 04.05. 10.05.

Il. beszamolé elbiralasa tanszéki konzulens 04.15. 10.15.

Zarodvizsga témakorok kiirasa intézetigazgato 04.30. 10.30.

lll. szakmai beszamold leaddsa hallgato 05.05. 11.05.

lll. beszamold elbiralasa tanszéki konzulens 05.13. 11.13.

Szakdolgozat leadas hallgato 05.06. 11.06.

SZAKMAI GYAKORLATROL BESZAMOLO LEADASA | hallgatd 05.20. 11.20.

Szakmai gyakorlatrél sz6l6 beszamolé elbirdlasa, |intézet 05.25. 11.25.

névsor elkildése a Dékani Hivatalnak

Allamvizsgéra jelentkezés hallgaté 05.20. 11.20.

Allamvizsga intézet 06. Els6 hét 12. Els6 hét

MSC felvételi elbeszélgetés intézet Junius ianuar




SZAKMAI GYAKORLATROL SZOLO BESZAMOLO

x 20 oldal terjedelem

x Bele kell kottetni a 3 szakmal gyakorlati
reszbeszamolo6t kilsd konzulenssel alairatva

x Tartalma:

+ Hol t6ltottem a szakmai gyakorlatomat, €s milyen
szakmal feladataim voltak.

+ Esettanulmanyon keresztil bemutatni a szakmai
gyakorlat folyamatat

+ Szakmai gyakorlat értekelése



SZ “PITESE (KULSO)

x Fekete mdbor boritas — ,,.SZAKDOLGOZAT”
fent k6zépen, jobbra lent név és evszam

x Szakdolgozat feladatkiiras
x Bizalmas kezelés kérelem
x Nyilatkozat (sajat munkarol)

x Cimoldal (fent balra intézet hivatalos neve,
kb6zepen cim, jobbra lent név és evszam)



SZAKDOLGOZAT FELEPITESE (BELSO)

Fejezet Oldal |Tartalma

Tartalomjegyzék 1-2

Bevezetés 1-2 Ismerteti a megoldandd gyakorlati problémat (szakdolgozat célja) és
szakdolgozat logikai vazat

Elméleti hattér 15-20 |Azokat az ismereteket kozli (szakirodalmi hivatkozassal) melyek nem
szerepeltek az egyetemi tananyagban, de a probléma megoldasahoz
szikségesek

Bazisvallalat 5-10 |Annak a vallalkozasnak és gazdasagi kornyezetének bemutatasa, ahol

bemutatasa a gyakorlati probléma megoldasa torténik. (termékkor, révid torténet,
tulajdonosi szerkezet, f6 piacok, f6 beszallitok, versenyhelyzet, a
pénzigyi beszamolok fébb adatai, néhany hanyados

A gyakorlati 20-30 |Folyamatszemléletben egy fiktiv esettanulmanyon keresztil be kell

probléma mutatni a gyakorlati problémat és annak megoldasat, az egyes

bemutatasa helyeken kritikai észrevételeket kell tenni, ha sziikségét latja

Javaslatok, 0-10 |Amennyiben hibat észlel, vagy tagabb elemzésre is madja nyilt,

észreveételek javaslatait és elemzéseit irja le

Osszegzés 3-10 | A szakdolgozat f6bb megallapitdsainak megismeétlése.

Hivatkozasi 1 Az esettanulmanyban és az elméleti hattérben meghivatkozott

jegyzék irodalmak pontos elérhetésége

Irodalomjegyzék |1 A szakdolgozat elkészitésében felhasznalt 6sszes szakirodalom
fellelhetbsége

Idegen nyelvi 1 A bevezetés és az dsszegzes lényege

0sszefoglald

Mellékletek

Szemlélieté anyagok (nem a szerzb készitette 6ket)




FO C “NYEK (KARI)

x Ald-es fehér papirra.
x Times New Roman bet(tipus.

x A fejezet cim 15-0s betlinagysag, az alcim 14-es, a szoveg 13-as, a
labjegyzet 10-es.

x Masfeles sortavolsag. Baloldalon 3 cm-es margo, a tobbi 2,5 cm.
x A fejezetek cime kdzeépre, a tdbbi cim a baloldalra kertljon.

x Minden egyes fejezet Uj oldalon kezdddjon. A fejezetek, alfejezetek stb.
élesen kulontljenek el a szovegresztdl elbttik es utanuk egy-egy sor
maradjon Uresen.

x A képleteket a margotol 3 cm-re célszerl elhelyezni. A képlet elemeit
jelmagyarazattal kell ellatni.

x Az abrakat aranyosan a lap kdzepén kell elhelyezni. Alul sorszammal,
cimmel és hivatkozassal (forras!) kell ellatni.

x ¢ Atablazatokat a jobb felsd sarokban kell sorszamozni. A tablazat felett,
kbzépen cim, esetleg mértekegység. A tablazat alatt hivatkozas (forras!).



HIVATKOZAS

x Af6szbvegben (<Szerzb neve>, <évszam>; <oldalszam>). <> altal
kGzbezart helyre az irodalom adatait kell irni. Ha nincs szerzé, akkor az
irodalom cimeének elsé sorai. Ha tobb szerz6 van, a szerzé6k
vezeteknevei kotbjellel elvalasztva. Ha hosszabb gondolatot idéz, akkor
a szbvegben meg kell emliteni a szerz6 nevét és az irodalom cimét. Ha
ugyanannak a szerzének ugyanabban az évben szlletett tobb mivét is
idézi, akkor az angol ABC betuivel kell azokat megkulonboztetni a
kovetkez6 modon (Bokros, 1996/b; 12. oldal)

x A hivatkozasjegyzek (és irodalomjegyzek formatuma): <szerzd neve>
[<évszam>] <Az irodalom cime>" <Kiado neve> vagy folydiratcikknél
<évfolyam> <szam>

x Példa: Bokros L. [1996/b] ,,A Kincstar feladatai” Pénzlgyi Szemle XXXII
évfolyam 10. szam

x Kulfoldi szerzénél is eldl legyen a vezetekneév. A hivatkozasok a szerzok
vezetéknevei szerinti ABC sorrendben legyenek.




