
 

 

Dékáni méltányossági kérelem benyújtási 

útmutató 

Neptun rendszerben történő kitöltéshez és benyújtáshoz 

Az útmutató célja, hogy lépésről lépésre bemutassa a dékáni méltányossági kérelem elindítását, 

kitöltését, benyújtását, valamint az elfogadó határozat letöltésének módját. 

1. A kérvény megnyitása a Neptun rendszerben 

1. A Neptun felületén válassza az Ügyintézés menüpontot, azon belül a Kérvények almenüt, 

majd kattintson a Kérvény kitöltés lehetőségre. Ezzel megnyílik az aktuálisan benyújtható 

kérvények listája. 

 

 

  



 

 

 
2. A megjelenő listában keresse meg a Dékáni méltányossági kérelem elnevezésű sort. Az 

űrlap részleteinek megnyitásához kattintson a sor végén található Megtekintés gombra. 

 

 

3. A kérelem kitöltésének elindításához válassza a Kitöltés megkezdése gombot. 

 

  



 

 

3. A kérelem típusának kiválasztása 

A kitöltés első lépéseként ki kell választani, hogy a kérelem milyen típusú méltányossági ügyre 

vonatkozik. A kiválasztott típus határozza meg, hogy a rendszer milyen további mezőket és 

tárgyválasztási lehetőségeket jelenít meg. 

• Aláírás pótlása, gyakorlati jegy pótlása vagy negyedik vizsga esetén a rendszer a 

felvett tárgyak közül kínál választási lehetőséget. A listában kizárólag azok a tárgyak 

jelennek meg, amelyek a kérelem benyújtása szempontjából relevánsak. 

• Egyéb elmaradt tanulmányi kötelezettség pótlása esetén az indoklás mezőben kell 

pontosan és részletesen megjelölni, hogy a kérelem milyen tanulmányi kötelezettség 

pótlására irányul. 

 

4. ábra – méltányosság típus kiválasztása 

 



 

 

 

 

4. A kérelem benyújtása és a díjtétel rendezése 

A kérelem leadását követően a rendszer 4 000 Ft összegű díjtételt ír ki. A kérelem csak a díj 

befizetését követően kerül ügyintézői feldolgozásra. 

Újabb dékáni méltányossági kérelem benyújtása előtt a korábban leadott, de még befizetésre 

váró kérelmet rendezni szükséges. Ez két módon történhet: 

• a kapcsolódó díjtétel befizetésével, vagy 

• a már nem aktuális, befizetésre váró kérelem visszavonásával az  

Ügyintézés -> Kérvények -> Leadott kérvények menüpontban kiválasztva vissza kell 

vonni. 

A rendszer a be nem fizetett kérelmet 3 napon belül automatikusan érvényteleníti. Amennyiben a 

kérelem továbbra is aktuális, a díjtételt a határidőn belül rendezni szükséges. 

5. Az elfogadó határozat letöltése 

Amennyiben a kérelem elfogadásra kerül, a rendszer elkészíti az elfogadó határozatot. A 

dokumentum kétféleképpen érhető el. 

5.1. Letöltés a Leadott kérvények menüpontból 

1. Nyissa meg az Ügyintézés -> Kérvények -> Leadott kérvények menüpontot. 

2. Keresse meg az elfogadott dékáni méltányossági kérelmet, majd kattintson a Részletek 

gombra. 



 

 

3. A megjelenő felületen a Határozat nevű, .pdf kiterjesztésű dokumentum mellett 

található Letöltés gombbal menthető le a határozat. 

 



 

 

 

 

 

  



 

 

 

5.2. Letöltés a Dokumentumtárból 

1. Kattintson a jobb felső profilsávra, majd válassza a Dokumentumtár menüpontot. 

2. A határozat a legújabb dokumentumok között, illetve a TR dokumentumok között is 

megjelenhet. 

3. A gyorsabb keresés érdekében javasolt a dokumentumokat létrehozás ideje szerint 

csökkenő sorrendbe rendezni, így a legfrissebb határozatok jelennek meg elől.

 



 

 

 

 

 

 


