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Asszisztens gyakornok

Céginformaciok

,,,,,

vilagszinten hozzajarul a jové kozlekedési megoldasainak fejlesztéséhez. Az egész vilagon
els6 szamu vallalat vagyunk féltengelyek fejlesztésében és gyartasaban. A tiz legtdbbet
eladott autdbdl nyolcban GKN féltengely talalhaté. Az uj felsézsolcai telephelylink 2023-ban
jott létre: kezdetben egy Osszeszerel6 Uzem, 2024 nyaran pedig atadasra kerilt a
megmunkal6é csarnok is, igy a vallalat termékportfoliojanak meghatarozé alkatrészének
szamito féltengelyek gyartasahoz minden feltétel rendelkezésre all. Ezen kivul egy tesztelési
lehetéséget biztositdo mérnokseégi kdzpont is létesllt, igy az uj termékek fejlesztésében is
fontos szerepet jatszik Felsézsolca.

Gyakornoki lehetdség leirasa

Végz6s BSc-s vagy MSc-s egyetemista vagy, és aktiv nappali hallgatéi jogviszonnyal
rendelkezel? Szivesen belelatnal egy multinacionalis vallalat mikodésébe?

Asszisztens gyakornokként a gyarvezet6ként asszisztensének napi munkajat fogod

tamogatni. Ebben a poziciéban nincs két egyforma nap, és mindig adédnak ujabb és ujabb
kihivasok — garantaltan nem fogsz unatkozni!

Milyen készségekre lehet sziikséged?
e Folyamatban Iév6 egyetemi tanulmanyok

o JO szervezbkészseg, dnallosag, precizitas

e Talpraesettség és magabiztos kommunikacié

e Folyékony angol nyelvtudas

e MS Office programok felhasznaloi szintl ismerete

¢ Rugalmassag
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Milyen feladatokra szamithatsz?
e Postai kildemények érkeztetése, kimend postaval kapcsolatos dokumentaciok,

adminisztrativ feladatok elvégzése
o Atelephelyre érkez6 vendégek fogadasa, bekészitések megrendelése és elhelyezése
o Szerz6dések, dokumentumok archivalasa, mappaba rendezése, leflizése

e Kantinnal kapcsolatos Ugyintézés (vendéglista leadasa ebédhez, kantin tévé

tartalmanak frissitése)
e Partnerekkel, tarstertletekkel val6é kapcsolattartas

¢ Napi szintl ad hoc adminisztrativ feladatok elvégzése

Amit kinalunk
e Versenyképes gyakornoki fizetés

¢ Val6 szakmai feladatok
¢ Nyelvtudas fejlesztésének lehetésége

e Rugalmas munkaidé

Jelentkezés dnéletrajzzal: Barbara.molnar@partner.gknautomotive.com
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Fizikai logisztika gyakornok

Céginformaciok

,,,,,

vilagszinten hozzajarul a jové kozlekedési megoldasainak fejlesztéséhez. Az egész vilagon
els6 szamu vallalat vagyunk féltengelyek fejlesztésében és gyartasaban. A tiz legtdbbet
eladott autdbdl nyolcban GKN féltengely talalhatd. Az Uj felsézsolcai telephelylink 2023-ban
jott létre: kezdetben egy Osszeszerel6 Uzem, 2024 nyaran pedig atadasra kerilt a
megmunkalé csarnok is, igy a vallalat termékportféliojanak meghatarozé alkatrészének
szamito féltengelyek gyartasahoz minden feltétel rendelkezésre all. Ezen kivul egy tesztelési
lehetéséget biztositdo mérnokségi kdzpont is Iétesllt, igy az uj termékek fejlesztésében is
fontos szerepet jatszik Felsézsolca.

Gyakornoki lehetdség leirasa

Végz6s BSc-s vagy MSc-s egyetemista vagy, és aktiv nappali hallgatéi jogviszonnyal
rendelkezel? Erdekel az autdipari gyartas vilaga?

Ebben a pozicioban lehetéséged van betekintést nyerni Uzemunk logisztikai raktaraba,
megismerkedni az anyagmozgatassal kapcsolatos folyamatokkal, segitve a raktarvezetdk és
a logisztikai folyamat kontrollerek munkajat.

Milyen készségekre lehet szukséged?

e Folyamatban |évé logisztikai / gazdasagi tanulmanyok
e Megbizhatdsag, tanulasi hajlanddsag, igény a fejlédésre

e MS Office programok hasznalataban jartassag (Excel, Word, PowerPoint)

e Alapfoku angol nyelvtudas

Milyen feladatokra szamithatsz?

o Szallitasi dokumentacioé kezelése
> CMR és kézi szallitdlevelek kiallitasa
» Szallitmanyokhoz kapcsol6od6é dokumentumok archivalasa és rendszerezése
¢ Riportalas és adatkezelés
> Riportok eléallitasa integralt vallalatiranyitasi rendszerben (pl. QAD) és
Microsoft Office programokkal (Excel, Word)
» Statuszok ellenérzése és bizonylatok lezarasa (pl. ProdDec,
referenciaszamok, téves kdnyvelések, ciklikus leltar statuszok, harmadik fél

készletkezelés)
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¢ Idékapu program kezelése
» Adatok rogzitése és ellenérzése a szallitasi idékapu rendszerben
¢ Adminisztrativtamogatas
» A részleg mikddéséhez szikséges nyomtatvanyok, folyamatleirasok és KPI

riportok elékészitésében vald kozremikodés

Amit kinalunk

o Versenyképes gyakornoki fizetés
¢ Valos szakmai feladatok, tapasztalt mérndkdk mentoralasa mellett
e Oktatasokon valo részvétel

e Lehetbség ceges projektekben valo részvételre



