FELSOOKTATASI SZAKKEPZESBEN RESZTVEVO HALLGATOK SZAKMAI
GYAKORLAT ES ZARODOLGOZATRA VONATKOZO UTEMEZESE GYAKORLATI

HELY ESETEN 2024/2025/2

Feladat

Hatarido

A hallgat6 leadja a Dékani Hivatal részére a fogado nyilatkozatot, tanulmanyok kovetési lappal.

2024. november 29.

A Dékani Hivatal atadja a fogadonyilatkozatokat a Szakvezetd Intézet részére.

2024. december 09.

A szakvezet0 intézet elbiralja a fogado nyilatkozatokat és értesiti a Dékani Hivatalt és azokat a
hallgatokat, akiknek nem fogadta el a szakmai gyakorlati helyet.

2024. december 13.

A szakvezetd intézet a honlapon tijékoztatja a hallgatokat a zarddolgozati témakiirasardl a
vizsgaidGszak elsé napja.

2024. december 13.

A hallgat6 leadja az Intézet részére a zarodolgozati témavalasztasi lapjat.2. sz. mell¢klet

2025. januar 10.

Bels konzulens kivalasztasa, melyrdl az Intézet tdjékoztatja a hallgatot.

2025. januar 17.

Egyiittmiik6dési megallapodasok elkészitése és kikiildése a cégek részére (2 példany) Dékani
Hivatal altal.

2025. februar 03.

Téargyteljesitési lap leadasa a Dékéani Hivatal részére

utolsod vizsgat kovetd
24 6ra, de legkésébb
2025. februar 01.

Alairt egyiittmiikodési megallapodasok visszakiildése a Dékani Hivatal részére Cégek altal.

2025. februér 10.

A Dékani Hivatal t4jékoztatja a szakvezetd intézeteket a szakmai gyakorlatot kezd6 hallgatokrol
¢s értesti a hallgatot, hogy megkezdheti —e a szakmai gyakorlatat. (NEPTUN iizenet)

2025. februar 10.

A hallgato6 a szakmai gyakorlat megkezdése soran beiratkozik és a Neptun rendszerben felveszi
a szakmai gyakorlati kurzust.

2025. februar 03.-16.

A hallgaté megkezdi szakmai gyakorlatat.

2025. februar 10.

Onkoltséges hallgato szakmai gyakorlati félév befizetési hatarideje

2025. februar 28.

A hallgato leadja a szakvezetO intézet részére az elsé részbeszamolot. (nyomtatvany hasznalata
kotelezd) 3.a. sz. melléklet. A szakmai gyakorlat 5 hetének 5. munkanapjaig

2025. marcius 14.

A hallgat6 leadja a zarodolgozat elso részét.
Javasolt tartalom: a szervezet bemutatasa.

2025. marcius 14.

A hallgaté leadja a szakvezetd intézet részére a masodik részbeszamolot. (nyomtatvany
hasznalata kotelezd) 3.b. sz. melléklet. A szakmai gyakorlat 10 hetének 5. munkanapjaig

2025. aprilis 18.

A hallgat6 leadja a zarodolgozat masodik részét.
Javasolt tartalom: a zardolgozathoz kapcsolodo tevékenység részletes leirasa.

2025. aprilis 18.

A szakvezet6 intézet elkésziti a zaroddolgozati feladatkiirast. (4. sz. melléklet)

2025. aprilis 18.

Szakmai gyakorlat vége

2025. majus 18.

A hallgato leadja a szakvezetd intézet részére a zarobeszamolot és a szakmai gyakorlat értékeld
lapot. (nyomtatvany hasznalata kételez6) 3.c.,3.d, sz. melléklet

Javasolt tartalom: a szervezet bemutatdsa, az elvégzett munkafolyamatok részletes leirasa, az
elméleti képzEs ismeret anyaganak hasznosulasa.

2025. majus 21.

Zarddolgozat leadasa a szakvezeto intézetbe.
Javasolt tartalom: A szervezet bemutatésa, a zarédolgozathoz kapcsolodo tevékenység részletes
leirasa, azok kritikai véleményezése.

2025. majus 05.

A szakvezet6 intézet kikiildi birdlatra a zarodolgozatokat.

2025. majus 07.

A szakvezet6 intézet megkiildi a szakdolgozatot leadott névsort a Dékani Hivatal részére

2025. majus 07.

A hallgat6 az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon leadja a zardvizsgara jelentkezését a
Dékani Hivatal részére.

2025. méjus 09.

A szakvezet0 intézet elbiralja a zarobeszamolot és rogziti az eredményt a NEPTUN rendszerben.

2025. méjus 23.

Az intézetek megkiildik a Dékani Hivatal részére a szakmai gyakorlatot teljesitett hallgatok
névsorat.

2025. majus 23.

A zarédolgozatrol biralatok visszaérkezése.

2025. majus 23.

Zardvizsga

2025 jGnius 02-06.

Tajékoztatom, hogy a szabdlyzat értelmében, ha vizsgaid&szakat befejezte és jelenti a Dékani Hivatal részére, Ugy szakmai
gyakorlatat hamarabb megkezdheti. Ebben az esetben is 14 hétig tart a szakmai gyakorlat, a lejelentési idGszakok a szakmai

gyakorlat megkezdéséhez igazodnak. A szakmai gyakorlat csak akkor kezdhetg,
kotelezettségének eleget tett. Szakmai gyakorlati félév alatt nem teljesithet6 megmaradt targy.

amennyiben minden tantdrgyi

Tajékoztatom, hogy az Uj szabalyzat értelmében lehetGsége van a szakmai gyakorlat befogaddassal tortén6 beszamitasara

munkaviszony alapjan, ennek részleteit a szabalyzatban olvashatja és nyomtatvanyt a kari honlapon talal.

Miskolc, 2024. oktdber 16 .
Nagy Nikoletta
hivatalvezet6




1. sz. melléklet
MISKOLCI EGYETEM
Gazdasagtudomanyi Kar
FOGADO NYILATKOZAT
SZAKMAI GYAKORLATRA JELENTKEZES
Felséoktatasi szakképzés
LEADASI HATARIDO: 2024. november 29.
LEADAS HELYE: DEKANI HIVATAL
HALLGATORA VONATKOZO ADATOK:

NEV: NEPTUNKOD:

SZAK:

SZAKIRANY:

LAKCIM:

EMAIL CiM:

SZAKMAI GYAKORLATI HELYRE VONATKOZO ADATOK

CEGNEV:

SZEKHELY

GYAKORLAT HELYSZINE:

CEGJEGYZEKSZAM: ADOSZAM:
STATISZTIKAI SZAMIJEL: ELERHETOSEG:
KEPVISELO: SZAKMAI FELELOS:

SZAKMAI GYAKORLATI FELADAT A CEGNEL:

DATUM:

hallgato alairasa

2025 év februar hé 10 napjatél 2025. év majus ho 18 napjdig szakmai gyakorlata teljesitése
céljabol fogadni kivanom.

A szakmai gyakorlat soran, a szakmai gyakorlatat teljesito hallgatdé munkajat koordinalo
munkahelyi mentori feladatokat (név), beosztasu,
munkatarsunk latja el.

fogado szervezet

P.H.

GYAKORLATI HELY MASIK GYAKORLATI HELY SZUKSEGES
ELFOGADVA:

DATUM:

szakvezeto alairasa

A gyakorléhely koteles a hallgatonak a Nftv. 44.§ (3) bekezdés a) pontja szerinti dijazast fizetni! A szakmai
gyakorlaton 14 hét/560 6rat (nappali) és 6hét/240 érat (levelezé) tagozaton kell teljesiteni, a gyakorlat
révidebb id6 alatt nem teljesithetd!



2. melléklet

MISKOLCI EGYETEM
GAZDASAGTUDOMANYI KAR

ZARODOLGOZATI TEMAVALASZTASI LAP

Hallgato6 neve:

Neptunkod:

Képzés megnevezese:

Szak megnevezése:

Szakirany megnevezése:

Illetékes intézet / tanszék:

Zarddolgozat témakore:

Zarddolgozat tervezett cime:

Bézisszervezet neve, cime (kitéltése nem kételezo):

Kiils6 konzulens neve, beosztasa (kitoltése nem kotelezo):

Bels6 konzulens neve, beosztasa (kitoltése nem kotelezo):

Hallgat6 alairasa

Az intézete / tanszek altal kijelolt belsd konzulens neve, beosztasa:

A zarodolgozati témat elfogadtam.

Bels6 konzulens alairasa



3.a. sz. melléklet
SZAKMAI RESZBESZAMOLO 1.
LEADASA: 2025. marcius 14.
HELYE: SZAKVEZETO INTEZET

Hallgato neve: Hallgat6 neptun kédja:

Szak megnevezése: Szakirany megnevezése:

Szakmai gyakorlati hely megnevezése:

Beszamol6 idészaka: 2025 év februar hé 10 nap — 2025 év marcius hé 16 nap

Szakmai gyakorlati feladatkor megnevezése:

Szakmai gyakorlat soran elvégzett feladatok megnevezése:

hallgaté alairasa

A feladat értékelése roviden:

mentor alairasa



3.b. sz. melléklet
SZAKMAI RESZBESZAMOLO I1.
LEADASA:  2025. aprilis 18.

HELYE: SZAKVEZETO INTEZET

Hallgaté neve: Hallgaté neptun kodja:

Szak megnevezése: Szakirany megnevezése:

Szakmai gyakorlati hely megnevezése:

Beszamolé iddészaka: 2025 év marcius ho 17 nap — 2025 év aprilis hé 20 nap

Szakmai gyakorlati feladatkér megnevezése:

Szakmai gyakorlat soran elvégzett feladatok megnevezése:

hallgaté alairasa

A feladat értékelése roviden:

mentor alairasa



3.c. sz. melléklet
ZARO SZAKMAI BESZAMOLO II1.
LEADASA: 2025. majus 18.

HELYE: SZAKVEZETO INTEZET

Hallgaté neve: Hallgaté neptun kodja:

Szak megnevezése: Szakirany megnevezése:

Szakmai gyakorlati hely megnevezése:

Beszamolé iddszaka: 2025 év aprilis ho 21 nap — 2025 év majus hoé 18 nap

Szakmai gyakorlati feladatkér megnevezése:

Szakmai gyakorlat soran elvégzett feladatok megnevezése:

hallgatoé alairasa

A feladat értékelése roviden:

mentor alairasa



3.d. sz. melléklet
SZAKMAI GYAKORLAT ERTEKELESE
A FOGADO SZERVEZET RESZEROL

Hallgat6 neve: Hallgat6 neptun koédja:

Szak megnevezése:

Szakmai gyakorlati hely megnevezése:

Szakmai gyakorlat megkezdése: 2025. év februar hé 10 nap
Szakmai gyakorlat befejezése: 2025. év majus hé 18 nap

Szakmai gyakorlati feladatkér megnevezése:

Elvégzett feladatok 6sszefoglalasa:

Tervezett — elvégzett feladatok kozotti eltérés indoklasa:

Tapasztalatok, megjegyzések az elvégzett feladatokkal kapcsolatban:

A szakmai gyakorlaton részt vett hallgaté alkalmas a szervezet altalanos
gazdilkodasi és iigyviteli feladatainak lebonyolitasara, dontéseinek
elékészitésére. 1 12 |3 (4 |5

(1 egyaltalan nem értek egyet, 2 vitatom, 3némiképpen egyetértek, 4 egyetértek, 5 teljesen egyetértek)

Datum:

Hallgat6 alairasa Mentor aldirasa
INTEZET TOLTI KI!
Elégtelen Elégséges Kozepes Jo Jeles

mindsitéssel teljesitette.



Indoklas:

Datum:

alairas

P.H.



4. melléklet

MISKOLCI EGYETEM

GAZDASAGTUDOMANYI KAR

ZARODOLGOZATI FELADATKIIRAS

HALLGATO NEVE:

NEPTUNKOD:

KEPZES MEGNEVEZESE:

SZAK MEGNEVEZESE:

SZAKIRANY MEGNEVEZESE:

ILLETEKES INTEZET / TANSZEK:

ZARODOLGOZAT CIME:

BAZISSZERVEZET NEVE:

KULSO KONZULENS NEVE, BEOSZTASA:

BELSO KONZULENS NEVE, BEOSZTASA:

A ZARODOLGOZATI FELADATKI[RAS KIADASANAK IDOPONTJA:

intézetigazgat6 aldirasa



