A Neptun rendszer hasznalata a Gazdasagtudomanyi Kar hallgatoi részére

Készitette: Lates Viktor, Gazdasdgtudomanyi Kar

Az alabbi leiras tajékoztaté jellegii, ¢s elsésorban a 2024/25/1 félévben felvett hallgatokra vonatkozik.
A pontos szabalyokat ,,Miskolci Egyetem Szervezeti és Mikodési Szabalyzat II1. kotet Hallgatoi
Kovetelményrendszer”, ¢€s a tobbi vonatkozo szabalyzat, hatarozat stb. tartalmazza. Ezek az Egyetem
honlapjarol (http://www.uni-miskolc.hu), felil a ,,Koézérdekli adatok”, majd ,,Alapdokumentumok,
szabalyzatok”, majd ,,Alapdokumentumok” meniipontbol letolthetéek, a ,,SzMSz I11. kotet Hallgatoi
Kovetelményrendszer” dokumentum alatt.

A Miskolci Egyetem Neptun rendszere a http://neptun.uni-miskolc.hu cimen érhet? el.

1. Feladatok a félév kezdetekor:

Ezeket a feladatokat minden félévben a regisztraciés héten kell elvégezni, késébb mar nem lehet! A
regisztracios hét pontos kezdetét az egyetemi honlap ,,Tanulmanyi idébeosztis” meniipontjaban
talalhatja meg (kozépen, jobboldalon). A targyfelvétel a Gazdasagtudomanyi Karon altalaban a
regisztracios héten kedden, 11 oratol kezdddik.

1.1. A féléves bejelentkezés/regisztracio elvégzése.
A Neptun rendszerbe belépve az Ugyintézés / Beiratkozas/bejelentkezés meniipontban a
hallgatonak minden félév elején, a regisztracios idoszak soran jelezni kell, hogy aktiv vagy
passziv félévet kezd-e. Aki passziv féléven van, az nem vehet fel és nem teljesithet targyat az
adott félévben.
Ha valaki nem jelentkezik be a félévre, akkor passziv félévre keriil.
Egymas utan legfeljebb két passziv félév kovetkezhet, ezutan aktiv félévre be kell jelentkezni.
Ha két passziv félév utan nem iratkozik be, akkor elbocsatasra keriil.
Az elso félév kezdetekor a Neptun mellett papiron, alairt beiratkozasi lapon is be kell
iratkozni!
Ha korabban kiirt pénziigyi tétel (pl. kollégiumi dij, stb.) nincs befizetve, akkor a Neptun
rendszer ezt tartozasként kezeli, és a féléves bejelentkezést nem engedi.
Ha valamilyen kotelezettséget nem teljesit, pl. nem kiildi vissza a Hallgatdi Szerzodést, a
regisztracio, illetve a bejelentkezés letiltasra keriilhet, amir6l Neptun iizenetet kap.
(A Neptun rendszerben korabban ,,regisztracidé”-nak nevezték a féléves bejelentkezést.)
1.2.A targyak felvétele.
A regisztracios id6szakban fel kell venni azon targyakat, amelyeket a félévben a hallgato
teljesiteni kivan. Amelyik targyat a hallgato ekkor nem veszi fel, abbol nem vizsgazhat, nem
szerezhet gyakorlati jegyet, sem alairast, €s a targyat nem teljesitheti, igy kreditet sem kaphat
érte.
Azon targyakat lehet felvenni, amelyekbdl a tanszékek kurzust hirdettek az adott félévre, és az
orarendben szerepelnek.
A Kari honlapon talalhaté tanrendek alapjan célszerii a féléves targyakat felvenni, és egyéb
esetben a mintatanterv mérvadd. A KV (kotelezden valaszthato) és SZV (szabadon
valaszthato) targyakbdl is a mintatantervben az adott félévben el6irt szamu targy felvétele
javasolt. A képzés végéig minden kotelezo targyat, a KV és SZV targyakbol pedig az eldirt
szamut és az 0sszesen eldirt kreditértékiit teljesiteni kell.
Ugyelni kell arra is, hogy SZV targybol a mintatantervnek megfeleld kreditértékii targyat
vegyen fel. A Gazdasagtudomanyi Karon a szabadonvalaszthato targyak altalaban harom
kreditesek, azonban mas karok SZV targyai sokszor csak kettd kreditet érnek. Ha a harom
helyett kett6 kredites targyat vesznek fel, el6fordulhat, hogy a képzés végén néhany kredit
hianyozni fog a képzés teljesitéséhez.
Néhany targyat idegen nyelven (éltalaban angolul vagy németiil) is fel lehet venni, ekkor a
tanorak és a vizsga is az adott nyelven zajlik. Ezen targyaknak a targykod elso 8 karaktere
ugyanaz, mind a magyar nyelvi targynal, a vége azonban eltér, az adott nyelv szerint.
Mi akadalyozhatja meg a targy felvételét?
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— Eloéfordul, hogy egy targy csak akkor veheté fel, ha az elokovetelmény targyat mar
teljesitette a hallgat6. Ez esetben a hibaiizenet tdjékoztat.

— Amennyiben a hallgatonak valamilyen elmaradasa van, pl. a kdltségtéritést, vagy a
kollégiumi dijat nem teljesitette (fizette be) hataridore, a targyfelvételt letilthatjak. A
letiltasrol a Neptun altaldban automatikus tizenetet kiild, amiben az tigyintézd neve is
szerepel. A letiltast az személy oldhatja fel, aki letiltotta: tobbnyire a tanulmanyi vagy
a kollégiumi ligyintézo.

— Ugyanazt a tdrgyat magyar €és angol nyelven nem lehet egyszerre felvenni.

— Ha a targyat angolul mar teljesitettiik, magyarul nem lehet ismét teljesiteni, és
forditva.

— A masodik, vagy késébbi targyfelvételnél lehet, hogy ,,ismételt targyfelvételi dij’-at
kell befizetni. Errdl a targyfelvételkor hibaiizenetet kap.

— Lehet, hogy van még aktiv, nem befizetett tételiink (pl. IV dij, vagy valamilyen
koltségtérités), aminek a hatarideje lejart. Ezt vagy teljesiteni, vagy torolni kell,
ellenkezd esetben tartozasként jelenik meg. Tordlni csak akkor tudja a tételt, ha a
hallgato6 sajat maga irta ki, és még nem teljesitette.

1.3. A kurzusok felvétele.
A targyfelvétel soran ki kell valasztani azt is, hogy a hallgat6 egy adott targybol melyik kurzus
orait kivanja az adott félévben latogatni. A kurzusok kivalasztasanal figyelembe kell venni,
hogy bizonyos kurzusokat csak adott szak, szakirany vagy tankor hallgatdi vehetnek fel,
valamint a kurzus idépontjat. Levelez6 tagozaton tobbnyire csak egy-egy kurzus van
meghirdetve.
Ha egy targybol elmélet és gyakorlat kurzus is meg van hirdetve, akkor mind a kett6b6l
egyet-egyet ki kell valasztani.
Amennyiben az adott kurzuson betelt a 1étszam, csak a targy jegyzdje novelheti meg azt, de ez
nem mindig lehetséges a termek véges befogadoképessége miatt.
Azok, akik mar hallgattak egy kollokviumos (vizsgaval teljesitendd) targyat, de a félév végén
nem vizsgaztak le, és az aldirast megszerezték, a késobbi félévekben un. ,,CV”-s, csak vizsgas
kurzusokat (vizsgakurzusokat) vehetnek fel. Ezen kurzusokon nincs oratartas, csak vizsga, a
félév végi vizsgaidészakban. Gyakorlati jeggyel zaruld targybol nincs CV-s kurzus (hiszen
vizsga sincs).

Targy ismételt felvételének dija
A hallgat6 képzésének kezdetétdl fliggden a masodik, vagy harmadik targyfelvételtdl kezdve
minden targyfelvétel elott ,, Targy ismételt felvétele™ dijat kell teljesiteni. Ezt minden hallgato
sajat maganak irja ki, és teljesiti. A ,, Targy ismételt felvétele™ dij kiirasakor a félévnél azt a
félévet kell megadni, amikor legutobb felvette a targyat, vagy "Minden félév"-et. Ekkor Ki
lehet valasztani a targyat is a tételhez. Ha a kiirt és teljesitett tételnél nincs tantargy megadva,
akkor a Neptun nem veszi figyelembe.
Err6l bévebben olvashatnak a Neptun belépési oldalon a ,,Félév kezdési informaciok™ linkre
kattintva.

2. Feladatok a félév végén

Jelentkezés a vizsgikra. A félév végén a hallgatoknak a Neptun rendszerben a tanszékek altal
kiirt vizsgakra jelentkezniiik kell. Aki nem jelentkezett vizsgara, az nem vizsgazhat.
Mi akadalyozhatja meg a vizsgara jelentkezést?

— Ha a félévi munka alapjan nem szerzett alairast, akkor a hallgatéo nem jelentkezhet
vizsgara. Az alairast a targy jegyzdjének, oktatojanak kell beirni. Ha nem szerzett
alairast, akkor altalanos szabalyként a vizsgaid6szak elsé hetében lehet alairaspotlo
vizsgara jelentkezni.

— Ha mar a harmadik, vagy késobbi vizsgara akar jelentkezni, és nem fizette be az IV
(ismételt vizsga) dijat, a Neptun nem engedi a jelentkezést.

— Ha az el6z6 vizsgara feljelentkezett, de nem jelent meg, akkor ,,Vizsgara feliratkozott,
de nem jelent meg” dijat kell fizetni. Ha ez nem tortént meg, a rendszer nem engedi a
jelentkezést.



— Ha a targybol nincs beirva az el6z6 vizsga eredménye, szintén nem lehet jelentkezni.
Ez esetben a targy oktatoja vag yvizsgaztatdja potolhatja az el6z6 vizsga eredményét.
— Lehetséges, hogy a vizsgazasnak van el6kdvetelménye: ez esetben elszor az
elokovetelmény targyat kell sikeresen teljesiteni.

— Hatartozésa van, a Neptun letilthatja a vizsgéra jelentkezést is.
Megajanlott jegy. Ha az oktaté megajanlott vizsgajegyet ir be, akkor azt el lehet fogadni, ez
esetben nem kell vizsgara jelentkezni. Ha a hallgaté nem fogadja el a megajanlott jegyet,
akkor a targybol vizsgazni kell: ennek hidnyaban a targy nem lesz teljesitve. A megajanlott
jegyet mindenképpen el kell fogadni vagy el kell utasitani: ha a hallgaté egyiket sem teszi
meg, akkor a targy nem lesz teljesitve.
Vizsgazassal kapcsolatos dijak. A Neptun rendszer a vizsgara jelentkezéskor hibaiizenetet
adhat, ami alapjan eldonthetd, hogy miért nem lehet jelentkezni.
A jelenleg érvényes szabalyzat szerint az elsd két vizsgalehetOs€g ingyenes, minden tovabbi
jelentkezés el6tt un. IV (ismételt vizsga) dijat kell teljesiteni (befizetni) a Neptun rendszerben:
amig ez nincs teljesitve, addig a rendszer nem engedi a jelentkezést. Az IV dij tételt a hallgatd
sajat maganak irja ki (tételkiiras), és fizeti be ( azaz teljesiti).
Ha egy hallgato feliratkozik vizsgara, de nem jelenik meg, akkor a kovetkezo6 jelentkezés el6tt
un. ,,Vizsgara feliratkozott, de nem jelent meg” szolgaltatasi dijat kell teljesitenie. Ehhez a tételt
sajat maganak kell kiirnia, és befizetnie (azaz teljesitenie), a gylijtészdmlan 1€évo 6sszegbol.
Célszerii a vizsgaiddszak elején egy kisebb Gsszeget eldre atutalni a Neptun gytlijtdszamlara, igy
amikor esetleg sziikség van ra, egybdl be lehet fizetni az IV dijat, és nem kell az atutalas atfutasi
idejére varni, ami akar 3-4 nap is lehet. Ez az 0sszeg, illetve a maradéka késébb visszautalhato
a sajat bankszamlara. A visszautalashoz a ,,Pénziigyek/Tranzakcioés lista” meniipontot kell
megnyitni.
Amennyiben a hallgatonak valamilyen elmaraddsa van, el6fordulhat, hogy a letiltjdk a
vizsgajelentkezését. A letiltasr6l a Neptunban iizenetet kap. A vizsgajelentkezést az
engedélyezheti Ujra, aki letiltotta. Bizonyos esetekben a letiltas automatikus: mindaddig fennall,
amig van lejart hataridejii aktiv (azaz nem befizetett) tétel.
Amennyiben a targy teljesitésének elokdvetelménye van, eléfordulhat, hogy addig nem tud
jelentkezni az egyik targy vizsgajara, amig az elokovetelmény targyat nem teljesitette.
Az eredmények ellenorzése. Hagyomanyos index esetén a hallgato koteles arrol gondoskodni,
hogy az indexében, és a Neptun rendszerben megjelend eredmények megegyezzenek. Eltérés
esetén a hiba kijavitasahoz értesiteni kell a tanszéket, illetve a targy jegyzOjét, vagy
vizsgaztatojat.

3. Folyamatos feladatok

A Kkiirt tételek teljesitése, a gyilijtoszamla hasznalata. A hallgatdé a tanulmanyaival
kapcsolatos befizetéseket (pl. koltségtérités, kollégiumi dij, ismételt vizsga dij, késedelmi dijak,
stb.) a Neptun rendszer segitségével végzi el.

Minden hallgatonak van egy sajat virtualis szamléja a Neptun rendszerben, erre utalhat a k6zos
egyetemi gyiijtészamlan keresztiil, és innen teljesitheti (befizetheti) a kiirt tételeket. A tétel
teljesitése jelenti a befizetést.

A sajat virtualis szamlara ugy utalhat a hallgato, ha az egyetem Neptun honlapjan talalhato
,QOyljtészamla tajékoztatd” tajékoztatdt elolvassa, és az abban leirtaknak megfelelden
cselekszik. Nagyon fontos, hogy a megfeleld szamlaszamra utaljunk, és az atutalas
kozlemény(megjegyzés) rovata az ,,NK-abc123” szoveggel kezdédjon, ahol az abcl23
helyre a sajat neptunkod keriil. Célszer(i a megjegyzés rovatban még a sajat nevet, és lakcimet
is feltlintetni, a neptun-kod utan.

Ha valaki nem pontosan igy toltotte ki a megjegyzés rovatot, akkor az atutalt 6sszeg nem
érkezik meg a hallgatd gylijtdszamlajara. Az ilyen, hibalistan szerepld tételeket a Neptun
rendszergazda keresheti meg, de ehhez a hibas atutalas minden adatara (forras-, cél-szamlaszam,
Osszeg, atutalas datuma, kdzlemény rovat tartalma) szlikség van.



A gylijtészamlas befizetés altalaban legfeljebb 2-3 munkanap alatt megérkezik, ha helyesen lett
megadva a kozlemény rovat és a cél szamlaszam.

Egyes tételeket (pl. koltségtérités, kollégiumi dij, stb.) az egyetem irja ki a hallgato részére, mas
tételeket (pl. IV-ismételt vizsga dij, kiiloneljarasi dij, stb.) a hallgaté sajat maga irja ki, a
Pénziigyek/Befizetés meniipontban. A sajat részre kiirt tételek — amig nem lettek befizetve —
torolhetdek. A masok altal kiirt tételeket teljesiteni kell, ez megtehetd a Pénziligyek/ befizetés
meniipontban, a tétel kijelolésével és a ,,Befizet” (vagy régebben ,, Teljesit”) gombra kattintassal.
A nem torolt tételek tartozasként jelennek meg, és tartozas esetén a diploma kiadésa
akadalyokba iitkdzhet, valamint a targyfelvétel és a vizsgajelentkezés is letiltasra keriilhet.

A tételek befizetése a Neptun gyiijtészamla nélkil, a ,Fairplay” rendszeren keresztiil
kozvetlentil is torténhet. Err6l a Neptun hallgatoi belépési oldalon olvashat ,,Uj fizetési modszer
a Neptunban” cim alatt.

Szamlakérés. Ha a hallgato szamlat kér, akkor a kiirt tételnél a teljesitést megel6zden be kell
allitania a befizetd cég adatait. Ha a cég még nincs a listdban, akkor fel kell vinni az adatait, és
a kari rendszergazda értesités utan engedélyezi annak megjelenését. Ekkor a tétel teljesitése utan
automatikusan elektronikus szamla jon Iétre, amit a hallgatd letolthet, és a cég
pénziigyi/szamviteli osztalya felé tovabbithat.

Az adatok karbantartasa. A hallgatonak kotelessége a Neptun-beli adatok naprakészen
tartasa. Minden valtozast fel kell venni, illetve — ha nem tudja modositani — jelezni kell a
tanulmanyi ligyintéz6 felé, a Hallgat6i Kozpontban.

A kommunikacié szempontjabdél kiilonosen fontos a név, lakcim, az email cim, és a
telefonszamok pontos megadasa. Bizonyos hivatalos adatokat (pl. név, lakcim, személyi
igazolvany szdma) csak a hivatalos irat bemutatasaval lehet a Neptun rendszerben mddositani.

Uzenetek figyelése. A hallgatok kotelesek a Neptun-ban érkezd iizeneteket kovetni. Sok
esetben a targyakkal, kurzusokkal, vizsgakkal, allaslehetdségekkel stb. kapcsolatos
tajékoztatds ily modon torténik. A Neptun iizenetek emailben is megérkezhetnek (beallitastol
fliggben), igy nem kell mindig belépni a rendszerbe. A ,,hivatalos” tipusi email cimre
altalaban minden tizenetrél masolatot kap.

Mashol teljesitett targyak befogadasa. Ha a hallgaté mas képzésen, vagy pl. kiilfoldi
részképzésen teljesit targyat, akkor a targy a szabalyzatban el6irt feltételek teljesiilése esetén
»elfogadhatd” a sajat képzés valamely targya teljesitéseként. Ez nem automatikus, ehhez a
megfeleld kérelmet be kell adni a Kar Dékani Hivatalaban.

4. Kit keressiink:

A segitség kérésekor a hallgatd minden esetben adja meg a nevét, Neptun azonositdjat, a képzés
nevét, a tagozatot (nappali/levelezd), a hibaval érintett egyéb adatokat, igy a tantargy nevét, és
tantargy-kodjat is. A kapott hibaiizenetet is lehet6leg kozoljék.

A jelszavat tilos megadnia.

A féléves regisztracio/beiratkozas nem miikodik: elsésorban a tanulmanyi ligyintézot kell
keresni. Ez foleg passziv félévrdl visszajott hallgatok esetén fordulhat eld.

A tantargy felvétele nem sikeriil: a kapott hibaiizenett6l fligg, hogy mit kell tenni. Ha a
rendszer a ,,Targy ujrafelvétel dij’-at kéri, ki kell irni és teljesiteni kell azt. Vitatott esetekben
Ossze kell szamolni a targyfelvételeket és a teljesitett dijakat, és ez alapjan kell donteni.

A tantargy felvétel soran lehetséges, hogy a ,.tantargy eldkovetelmény” nem teljesiil. A tantargy
adatainal meg kell nézni az el6kdvetelményt, és ha a hallgaté teljesiti azt, akkor jelezni kell a
tanszek/intézet vagy a kari Neptun rendszergazda felé a hibat.

A kurzusnak is lehet el6kdvetelménye, pl. a CV-s kurzust csak alairas birtokaban lehet felvenni.
Ugyeljiink a tantargy kodokra: a kiilonbdzd kodu targyat a rendszer kiilonbozoének tekinti, még
akkor is, ha a név azonos.



Ha a tantargy nem latszik, ellenérizni kell, hogy a megfelelé mintatanterv, félév és nyelv van-e
kivalasztva. A szakirdnyos targyak csak a szakirdnyos mintatantervben latszanak.
Lehetséges, hogy egy targyat egy adott félévben nem hirdetnek meg, ekkor nem lehet felvenni.
A vizsga jelentkezés mem sikeriil: a vizsgajelentkezésnek is lehet kovetelménye, a
hibaiizenettdl fiigg, mit kell tenni.

A vizsgara a vizsgat megel6z6 nap 12:00-ig lehet le és feliratkozni.

Csak akkor lehet jelentkezni, ha a sziikséges IV és szolgaltatasi dijak (pl. ,,vizsgara feliratkozott,
de nem jelent meg” teljesitve lettek.

A vizsgajelentkezést egyéb pénziigyi tartozas is megakadalyozhatja, pl. kollégium dij nem
teljesitése.

A gyiijtoszamlara atutalt 6sszeg nem jelenik meg: az atutalashoz altalaban 2-3 munkanap
sziikséges. Ezt nem lehet gyorsitani.

Lehetséges, hogy rossz szamlaszamra utalt: ez esetben nem tudunk segiteni. A Miskolci
Egyetem szamlaszama, amire utalni kell, a Neptun belépési oldalon talalhatd gyiijtészamla
leirasban szerepel (http://neptun.uni-miskolc.hu , alul a ,,Gyiijtészamla tajékoztatod” leiras).
Lehetséges, hogy a kozlemény rovat rosszul lett kitdltve: ekkor a hibas atutalds adatait
tovabbitani kell a kari Neptun rendszergazda felé. Ezen adatok az alabbiak:

- A forras és a cél szamlaszadm.

- Az atutalas datuma.

- Az atutalas 0sszege.

- A koézlemény rovat tartalma.

- A hallgat6é Neptun azonositoja.

A gyiijtészamlan talalhaté Gsszeget vissza szeretné utalni: a Pénziigyek/ Tranzakcios lista
meniipontban van a ,,Visszautalas” gomb, innen értelemszeriien kell folytatni. A 0Osszeg
visszautalasa nem azonnal torténik, a folyamat tobb, mint egy hetet is igénybe vehet.
Elfelejtette a jelszavat: a személyes azonositds utan a tanulmanyi iigyintézdje visszaallithatja.

Lates Viktor
NEPTUN felel6s, Gazdasagtudomanyi Kar
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