E-kérvények hallgatoi utikalauza

Az E — kérvény a Karon a 2021/2022/1 félévben eloszor keriil bevezetésre, ezért kérjik
tiirelmiiket az esetlegesen felmertiild problémak esetében.

Minden benyujtott kreditbefogadasi kérelem utan targyanként 2.000,- Ft-ot kell fizetnie, mely
Osszeget a kérvény leaddsa elott teljesitenie sziikséges.

A fenti Osszeg ligyintézési, eljarasi, egyéb szolgaltatasi dij.

A HWEB-en keresztiil a Neptun azonositoval és a jelszoval tud belépni a sajat Neptun
feliiletedre. A fels6 meniisorban az Ugyintézés/Kérvények meniipontban éri el a

kérvénykezelést. Itt két almentit talalsz:

1. Kitoltheté kérvények: ebben az almeniiben talalja a hallgato névsorbdl torlés, valamint
az utolagos passziv félév kérése iranti kérelmeket.
Az egyéni tanulmanyi rend, az egyéni vizsgarend és a kreditbeszamitdsi kérelmek un.

targyrol indithato kérelmek. Ezeket a |l. pontban irtak szerint tudja leadni.

2. Leadott kérvények: ebben az almeniiben kovetheti a kérvényei sorsat a leadastol a
dontés meghozatalaig. Itt talalja a kérvény azonositojat is, amelyre sziikség esetén
hivatkozni tud a tovabbi ligyintézés soran, valamint megtekintheti a leadott kérvénye(i)t

¢s kérvénymelléklete(i)t is.
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Tobb Kképzésen is van vagy volt hallgatéi jogviszonya? Ha igen, valassza ki a
Képzés/képzésvaltas gombbal azt a képzést, amelyiken szeretné a kérvényet leadni, mert

amelyik képzést valasztja, azon a képzésen keriil leadasra a kérelem.

[ “Keépzes | Teszt Elek - QJMX0Q | (09:38)  Kijelentkezés
gl |evelezd kredites képzés - egyetemi képzés(AJKLAEJOGKRED)(Felv. éve:2006/07/1[Levelez6]) (Jogv. kezd.:2019.09.05....

Képzésvaltas 2 %X

| 4 Képzés: [Jogasz levelez6 kredites képzés - egyetemi képzés(AJKLAEJOGKRED)(Felv. éve:2006/07/1[Levelezd]) (Jogv. kezd.:2019.09.05.)
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Sajat adatok Tanulmanyok Targyak Vizsgak Pénzii; acio Ugyintézé

A kérvények tartalmaznak kotelezden kitoltendé mezoket, amig ezeket nem tolti ki, addig nem
fogja engedni a Neptun a kérvény leadasat. Ha valamelyik kotelez6 mez6t iiresen hagyja, akkor
a leadas el6tt figyelmeztetd rendszeriizenetet fog kapni arrol, hogy melyik mezdket sziikséges

még kitolteni, illetve piros hattérszinnel fognak megjelenni a még kitoltésre varé mezok.

: _'
E
15

22
29

sta
Nyilatkozom, hogy az elektronikus kérvénykezeléssel | 1 adatkezelési tajékoztatot _ =
= £ P

Kedvenc forumok  ZIE3
Figyelmeztatés x

“ + A(z) 'Képzés statusz véltozds indoka’ kitoltése kotelezG!
< * A(z) Indoklas’ kitdltése kotelezg!

- + A(z) ‘Adatkezetlési tajékoztatd’ kitdltése katelezd!
Teljes lista

(27523 | Betbezt | RérvenyTeodtss | KWBRE Foflggesctis | ookumentumok hozzdrendelse

o Segitség | Siigé | Oldaltérkép | E-learning bemutats inditasa | Hiba/Igénybejelentés . .§D{\



. Kreditbeszamitas, egyéni tanulmanyi rend, illetve egyéni

vizsgarend iranti kérelmek folyamata

A targyrol indithato kérelmeket a Tanulmanyok/Mintatanterv meniiben talalja.
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Listazza a mintatanterv szerint még nem teljesitett targyakat. A lekérdezett listarol valassza ki

azt a tantargyat, amelyre kérvényt szeretné leadni.
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Vélassza ki a leadni kivant kérvénytipust. A targyrol indithato kérvények esetén egy tantargyra
egyszerre csak egy tipusu kérvényt tud leadni. Ha az adott tantargybol egyéni tanulmanyi rendet

¢és egyéni vizsgarendet is szeretne kérni, akkor kiilon-kiilon kérvényt kell leadnia.
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A kérvénytipus kivalasztasa utan a rendszer automatikusan bet6lti a kérvénysablont. Toltse Ki

értelemszertien a sablon altal kért mezdket, ezt kovetden kattintson a Kovetkezé gombra.
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Az adatok ellenérzését kovetden a Kérvény leadasa gombra kattintva véglegesitheti a kérelem
leadasat. Kérem, nagyon figyelmesen olvassa at a kérvényt a leadas eldtt, mert a Kérvény

leadasa gombra kattintas utdn mar nem fogja tudni modositani, illetve t6rdlni a kérelmet.
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A melléklet(ek)et a Fajl feltoltése gombra Kattintva tudja rogziteni. Csak .pdf tipusu fajl(ok)
csatolhatdo(k)! Egyszerre tobb mellékletet is feltolthe a kérvényhez.
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A kérvény leadasakor a kérvényhez rendelt dijtétel automatikusan kiirasra keriil. Addig, amig
a kiirt tételt nem teljesiti, nem kezddédik el a kérvény ligyintézési folyamata, befizetésre var
statuszban marad. Kérem, nagyon figyeljen a gyiijtészamla egyenlegére, mert az atfutasi
id6 az utalas és a Neptunba érkezés kozott tobb banki nap is lehet.

A gyljtészamlaval

kapcsolatos itt

miskolc.hu/uj/kozosLapok/3rdoksik/Tajekoztato Uj.pdf

tajékoztatd érhet6  el:  http://neptun.uni-

1. A leadott kérvények megtekintése

A leadott kérvényeit az Ugyintézés/Kérvények meniipontban a Leadott kérvények
almentiiben tekintheti meg. Itt talalja az adott kérvénytipus azonositojat, és lathatja a kérvény

statuszat (pl. tigyintézés alatt) is.
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Az clbiralt kérvényhez tartozo hatarozatot a Neptunban tudja megtekinteni és letOlteni. A

kérvényeit az Ugyintézés/Kérvények meniipontban a Leadott kérvények almeniiben

tekintheti meg. Az adott kérvénytipusnal a Hatarozat megtekintése meniiben tudja megnyitni

a hatarozatot, és innen tudja menteni is.
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IV. Hivatalos bejegyzés megtekintése

Elutasitva

-0

Ha a kérvénytipushoz tartozik hivatalos bejegyzés is, azt a Tanulmanyok/Hivatalos

bejegyzések meniiben tudja megtekinteni. Listazza az aktualis félévet, és valassza ki azt a

bejegyzést, amelyiket szeretné megtekinteni.
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Ha szeretne a leadott kérvénye(i) allapotarol emailben is értesiilni,
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V.  Rendszeriizenet fogadasanak beallitasa

Uzenetek/Bellitasok meniiben tudja beallitani.
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Az Automatikus értesitések almeniiben taldlhatd iizenettipusok koziil a Kérvényekkel

kapcsolatos iizenetek részben tudja allitani, hogy melyik tipust rendszeriizenetet szeretné

emailben is megkapni. A kivalasztas utan a Miiveletek:

kivant beallitasokat.
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