
Szeretnéd a nyarat hasznosan tölteni? Érdekel a HR? Akkor lehet, hogy 
pont téged keresünk! Gyakornokokat keresünk ceglédi telephelyünk HR 
csapatába, kiválasztás, illetve HR adminisztrációs területekre. Jöhetsz 
akár pár hónapra is, de hosszabb távra is tudunk neked feladatokat adni!  
 

Szakmai gyakorlat /diákmunka Toborzás/kiválasztás területen 
 

Feladatok:  
 
a toborzási folyamatok operatív és adminisztartív támogatása:  
jelentkezések szűrése, interjúk szervezése, a toborzással kapcsolatos szervezési feladatok 
ellátása. 
 
Készségek:  
 
kiváló kommunikációs-és szervezőkészség, pontosság, precizitás 
motiváltság, tanulási hajlandóság 
legalább középfokú angol nyelvtudás 

             Office word, excel felhasználói szintű ismerete 
             levelezőrendszer használata 
             folyamatban lévő HR tanulmányok (de más szakos hallgatóként is jelentkezhetsz, ha érdekel a HR területe) 

 

 

             Szakmai gyakorlat /diákmunka HR adminisztrációs területen: 
 
Feladatok: 
 
új belépőkkel, kilépőkkel kapcsolatos adminsztratív feladatok ellátása 
belépőkártyák elkészítéséhez szükséges információk megküldése a szolgáltatók felé, 
fényképek készítése 
szerződésmódosítások és egyéb dokumentumok szkennelése, rögzítése elektronikus 
mappákba 
bérlapok kiosztása, havi kimutatások, nyilatkozatok rendszerezése  
 

                         

Készségek:  
 
Office Word, Excel felhasználói szintű ismerete 

 levelezőendszer használata 

 mapparendszer kezelése, frissítése, ABC rendszerezés 

 kiváló kommunikációs készség 

 

motiváltság 
legalább középfokú angol nyelvtudás 
 
Ha felkeltettük az érdeklődésedet, küldd el nekünk a fényképes önéletrajzodat 
 egy motivációs levél kíséretében a Jelentkezes@infineon.com email címre.  
A kiválasztott jelentkezőket egy személyes beszélgetésre fogjuk meghívni, ceglédi irodánkba.  
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