Szeretnéd a nyarat hasznosan tolteni? Erdekel a HR? Akkor lehet, hogy
pont téged kereslink! Gyakornokokat keresiink ceglédi telephelytink HR
csapataba, kivalasztas, illetve HR adminisztracids teriiletekre. Johetsz
akar par hénapra is, de hosszabb tavra is tudunk neked feladatokat adni!

Szakmai gyakorlat /didkmunka Toborzas/kivalasztas terileten
Feladatok:

a toborzasi folyamatok operativ és adminisztartiv tamogatasa:
jelentkezések szlirése, interjuk szervezése, a toborzassal kapcsolatos szervezési feladatok
ellatasa.

Készségek:

kivaléd kommunikdcids-és szervez6készség, pontossag, precizitas

motivaltsag, tanuldsi hajlanddsag

legalabb kozépfoku angol nyelvtudas

Office word, excel felhasznaldi szint(i ismerete

levelez6rendszer hasznalata

folyamatban Iévé HR tanulmanyok (de mas szakos hallgatéként is jelentkezhetsz, ha érdekel a HR terilete)

Szakmai gyakorlat /didkmunka HR adminisztracids terileten:
Feladatok:

Uj belépd6kkel, kilépbkkel kapcsolatos adminsztrativ feladatok ellatasa
belépbkartyak elkészitéséhez sziilkséges informacidok megkildése a szolgaltatok felé,
fényképek készitése

szerz6désmodositasok és egyéb dokumentumok szkennelése, rogzitése elektronikus
mappakba

bérlapok kiosztdsa, havi kimutatasok, nyilatkozatok rendszerezése

Készségek:

Office Word, Excel felhasznaldi szintli ismerete
levelez6endszer hasznalata

mapparendszer kezelése, frissitése, ABC rendszerezés
kivaléd kommunikacids készség

motivaltsag

legalabb kozépfoku angol nyelvtudas

Ha felkeltettik az érdekl6désedet, kiildd el nekiink a fényképes 6néletrajzodat
egy motivacios levél kiséretében a Jelentkezes@infineon.com email cimre.
A kivalasztott jelentkez6ket egy személyes beszélgetésre fogjuk meghivni, ceglédi irodankba.



mailto:Jelentkezes@infineon.com

SZAKMAI GYAKORLAT /DIAKMUNKA TOBORZAS/KIVALASZTAS TERULETEN

Szeretnéd a nyarat hasznosan tolteni? Erdekel a HR? Akkor lehet, hogy pont téged
keresiink! Gyakornokokat keresiink ceglédi telephelyiink HR csapataba, kivalasztas,
illetve HR adminisztracios teriiletekre. Johetsz akar par hénapra is, de hosszabb
tavra is tudunk neked feladatokat adni!

FELADATOK:

A toborzasi folyamatok operativ és adminisztartiv tamogatasa:

jelentkezések sziirése, interjuk szervezése, a toborzassal kap-
csolatos szervezési feladatok ellatasa.

KESZSEGEK:

® kivaléo kommunikacios-és szervezékész-
ség, pontossag, precizitas, motivaltsag,
tanulasi hajlandésag, legalabb kozépfoku
angol nyelvtudas

® Office word, excel felhasznaloi szintti
ismerete, levelezérendszer hasznalata

@ folyamatban lévé HR tanulmanyok (de mas
szakos hallgatoként is jelentkezhetsz,
ha érdekel a HR teriilete)

Ha felkeltettiik az érdeklédésedet, kuldd el nekiink ‘/
a fényképes 6néletrajzodat egy motivacios levél kiséretében I n fi n eo n

a Jelentkezes@infineon.com email cimre.

A kivalasztott jelentkezket egy személyes beszélgetésre fogjuk meghivni, ceglédiirodénkba.



SZAKMAI GYAKORLAT /DIAKMUNKA HR ADMINISZTRACIOS TERULETEN

Szeretnéd a nyarat hasznosan tolteni? Erdekel a HR? Akkor lehet, hogy pont téged
keresiink! Gyakornokokat keresiink ceglédi telephelyiink HR csapataba, kivalasztas,
illetve HR adminisztracids teriiletekre. J6hetsz akdr par hdnapra is, de hosszabb

tavra is tudunk neked feladatokat adni!

FELADATOK:

#

uj belépokkel, kilépokkel kapcsolatos adminsztrativ feladatok
ellatasa belépokartyak elkészitéséhez sziikséges informaciok

megkiildése a szolgaltatok felé, fényképek készitése,
szerzédésmodositasok és egyéb dokumentumok szkennelése,
rogzitése elektronikus mappakba bérlapok kiosztasa,
havi kimutatasok, nyilatkozatok rendszerezése

KESZSEGEK:

@ Office Word, Excel felhasznaloi szintii isme-
ret

® levelezorendszer hasznalata
mapparendszer kezelése, frissitése, ABC
rendszerezés

® kivalo kommunikacios készség
motivaltsag, legalabb kézépfoku angol
nyelvtudas

Ha felkeltettiik az érdeklodésedet, kiildd el nekiink
a fényképes onéletrajzodat egy motivacios levél kiséretében
a Jelentkezes@infineon.com email cimre.

Akivalasztott jelenthezdkel egy személyes beszélgetésre fogjuk meghivni, ceglédi irodankba,

Infineon



