SZAKMAI GYAKORLAT - ZARODOLGOZAT



A ZARO-DOLGOZAT KESZITES CELJA,
TERJEDELME

A zarodolgozat olyan irasbeli dolgozat, amely a szak
(szakirany) diszciplinaihoz kapcsolédé gyakorlati témat
elemzoé onalld munka. A zardédolgozat a hazai és
nemzetkozi szakirodalomban vald jartassagon tulmenden
azt is tanusitja, hogy a hallgato képes a szakirodalom
feldolgozasaval ismereteit onalléan alkalmazni, onallo
kovetkeztetéseket, javaslatokat megfogalmazni.

A zarodolgozat terjedelme a mellékletek kivetelevel

egyetemi és MA, MSc képzés esetén minimum 50 és maximum 80,
(karakterek szama sz6koz nélkul: min. 50.000)

féiskolai, szakiranyu tovabbképzeés és BA képzésnél minimum 40 és
maximum 70 oldal lehet (karakterek szama szokoz neélkul: min.
40.000)

FOK képzés — 20-40 oldal (min. 20.000 karakter)



A ZARO-DOLGOZAT KESZITES CELJA,
TERJEDELME

Cél: bebizonyitani, hogy adott munkahelyen
képesek kozgazdasagi vegzettseghez
kotodo munkat ellatni

Tartalom: szakmali gyakorlathoz/munkahelyi
tapasztalatokhoz kapcsolodo, gyakorlati
temat elemzo onallé munka

Terjedelem: 20 és 40 oldal kozott a formai
kovetelmenyek betartasaval

Peldanyszam: 2 nyomtatott + 1 elektronikus



ZARODOLGOZAT-SZAKMAI GYAKORLAT MENETE 1.

Jelentkezés szakmai gyakorlatra

Szakmai gyakorlati hely elfogadasa

Ki mehet szakmai gyakorlatra?

Témajavaslat kivalasztasa, zarodolgozati
témajavaslat kitoltése (1. melléklet), intézeti
adminisztracioban leadasa, kuls6 konzulens
kivalasztasa, név tanszéki adminisztratorral
valo kozlese ((szakmai gyakorlat varhato
helyszinén, szakiranyos legalabb f6iskolai
végzettseq)

Hallgato Szakmai gyakorlat
megkezdese elott
ket héttel

Intézet Szakmai gyakorlat
megkezdése elbtt
egy hettel

Dékani Hivatal Szakmai gyakorlat
kezdeteig

Hallgato Szakmai gyakorlat
masodik hetének
vegeig



ZARODOLGOZAT-SZAKMAI GYAKORLAT MENETE 2.

Témavalasztas elfogadasa, belsd konzulens Tanszék
kijelolése, honlapon kozzététele, neptun-

tajekoztatas

|. szakmai beszamolo leadasa hallgato

Zaro-dolgozat feladatkiirasanak véglegesitése, Hallgato
belsd és kulsé konzulenssel valé konzultacio

utan, feladatkiiras nyomtatvany veéglegesitése

|. beszamolo elbiralasa, feladatkiiras tanszeki
véglegesitése CAERE

Zaro-dolgozatban feldolgozott munkafolyamat Hallgato
folyamatabraja, zarédolgozat tartalomjegyzéke,
kuls6 konzulenssel valo jovahagyasa

Szakmali gyakorlat
harmadik hetének
végeig

Szakmai gyakorlat
negyedik hetét koveto
pentek

Szakmali gyakorlat
negyedik hetét koveto
pentek

Szakmai gyakorlat
masodik honapjanak
els6 péntekje
Szakmai gyakorlat
masodik honapjanak
masodik hetének
péntekje



ZARODOLGOZAT-SZAKMAI GYAKORLAT MENETE 3.

Tartalomjegyzék elfogadasa, Tanszek
javitasa

ll. szakmai beszamolo hallgato

leadasa

ll. beszamold elbiralasa tanszéki
konzulens

Esettanulmany kidolgozasa, hallgato
zarodolgozat elkészitese,
belss es kulsé konzulenssel

jovahagyasa

lll. szakmai beszamolo hallgato
leadasa

lll. beszamolo elbiralasa tanszéki

konzulens

Szakmai gyakorlat masodik
honapjanak harmadik hetének
peéntekje

Szakmai gyakorlat masodik
honapjat koveto hét péntek
Szakmai gyakorlat harmadik
honapjanak els6 péntekje
Szakmai gyakorlat harmadik
honapjanak vége

Szakmai gyakorlatot kovet6 hét
peéntekje

Szakmai gyakorlatot kovetd
masodik hét szerdaja



ZARODOLGOZATI KONZULTACIOK

A konzulensekkel valo megegyezes,
iIdObeosztas alapjan tortennek. A konzultacio
tortenhet

szemelyesen (felévente legalabb egy
alkalommal )

telefonon vagy
e-mailben.
A belsO konzulens megtagadhatja a
zarodolgozat tovabbi konzultalasat:
haromnal kevesebb konzultaciora kerul sor

a hallgatdo nem veszi figyelembe a konzulensek
javaslatait, illetve nem teljesiti a feladatokat




KONZULTACIOK TEMAI

ElGzetes feladatkiiras elkeszitese (Ajanlott
iIrodalmak)

Részletes tartalomjegyzéek
Terjedelme kb. 1 oldal
Fejezet, alfejezet bontas + tervezett oldalszam
Feldolgozott irodalmak

Fejezetek bemutatasa, megbeszelese
Beadas elotti értékeles, utdlagos ellenorzes




MELYEK AZ ELEGTELENNE MINOSITES FELTETELEI ?
UGYANEZ ZARODOLGOZATNAL 1S

A zarodolgozat elegtelennel valo minositeset
vonhatja maga utan, ha:

A dolgozat nem felel meg a formai és tartalmi
kovetelmenyeknek.

Alapvetd targyi téevedeseket tartalmaz mind elméleti,
mind gyakorlati vonatkozasban.

Terjedelme jelentGsen elter az elvarasokhoz kepest.

Megertest veszelyeztetd helyesirasi, nyelvtani, stilisztikal
és szerkesztési hibakat tartalmaz.

Jogszabalysertd adatokat, informaciokat tartalmaz

A dolgozat nem éri el a biralati kriteriumok szerinti
minimalis 26 pontot / konzulens gyengenek mindsiti

Plagium.



PLAGIUM

A dolgozat legalabb harom oldal terjedelemben folyamatosan
csak egy idegen mubdl épitkezik, még abban az esetben is,
ha a forrast a megfelelo szovegresznel es az
irodalomjegyzekben is megjeloli a dolgozat irgja.

A dolgozat tobb mint egy bekezdes (kb. 3-5 mondat)
terjedelemben idegen mibdl épitkezik sz6 szerinti formaban
az eredeti forras megjelolése nelkul.

A dolgozat legalabb két helyen legalabb ket egymast koveto
mondat terjedelemben idegen mubél epitkezik sz6 szerinti
formaban az eredeti forras megjelolése nelkul.

A dolgozat legalabb harom helyen legalabb egy mondat
terjedelemben idegen mubdl épitkezik szé szerinti formaban
az eredeti forras megjelolése nelkul.

A dolgozat szerzOje legalabb harom helyen mas szerzo
publikalt gondolatat sajat gondolatkent tuntet fel.



SZAKMAI GYAKORLAT

Osszefliggd szakmai gyakorlat teljesitendé a képzés
5. félevében, szorgalmi idészakban minimum heti 20 ora
teljesitessel.

nappali tagozaton 560 o6ra (14 hét * 5 nap * 8 6ra) = kb.
honap

levelezb tagozaton 6 het — 240 ora ( 6 hét * 5 nap * 8 ora)
Osszefluggo szakmai gyakorlaton az vehet reszt, aki a
torzs, a kotelez6en valaszhato szakmai torzstargyakat (a

mintatanterv szerinti kredit elvarasnak megfeleléen)
maradektalanul teljesiti, emellett biztositott:

a szabadon valaszthato kurzusok esetében a mintatantervben
rogzitett kredit elvarasoknak megfeleld targyfelvétel és abbdl
az alairas meglete, valamint

a gyakorlati jeggyel zarulo kurzusok sikeres teljesitese,
az egyeb szamonkeérési formak esetén a sikeres teljesites.



MI (NEM) FOGADHATO EL SZAKMAI GYAKORLATI
HELYNEK? (INTEZETI SZABALY)

Szakmai jellegl feladat ellatasat vegzo nagyobb
gazdalkodasi egyseg

Nem fogadhato el gyakorlati helynek:
Kozségi onkormanyzat (legalabb jarasi hivatal kell)
20 ezer lakosnal kisebb varos onkormanyzata

Kozponti koltségvetési szerv nem szakmai jellegu
feladattal foglalkozo szervezeti egysege

Miskolci Egyetem

Jogi felelésseggel nem rendelkezb gazdalkodo szerv
(bt., egyeéni ceg, egyeni vallalkozas)



Szakmai gyakorlat kritérium kovetelményei:
torzstargyak,
szakmai torzstargyak, (szakiranyos targyak)
kotelezéen valaszthato targyak,
kollokviummal végzdd6 szabadon valaszthato targyak alairasa,
gyakorlati jeggyel zarul6 kurzusok

A . Ujra regisztral a kovetkezé félévre és b
Kritériumok teljesitése megtortént? —— potolja hidnyossagait: >
L - - . Hidnyossagok potlasa nem
. A szorgalmi id6szak 6. hetéig a fogadd szervezet alkalmazasi szandékaval megtortént
ellatva leadja a fogadé nyilatkozatot a szakvezet6 intézetbe (1. melléklet). ’
. A Kar megkdti a fogado szervezetekkel a megallapodast (2.-3-4. melleklet).
* . A vizsgaidészak végéig a fogadd szervezet alkalmazasi
. A Dékani Hivatal a vizsgaiddszak lezarasaval ellen6rzi, hogy a kritériumok szandékaval elltva leadja a fogadd nyilatkozatot (1. sz.
valoban teljesiiltek. melléklet).
. A Dékéni Hivatal errél értesiti a szakvezetd intézeteket. e A Kar megkdti a fogad6 szervezetekkel a megallapodast
(2.-3-4. melléklet)
: ]
A 4
. A szakvezetd intézet elbirdlja a jelentkezéseket és értesiti a hallgatot, hogy
megkezdheti a szakmai gyakorlatat.
. A hallgato6 a szakmai gyakorlat kezdetéig beiratkozik, leadja bejelentkezési lapjat
a Dékani Hivatalba és a Neptun rendszerben felveszi a szakmai gyakorlati
kurzust.
. A hallgaté a szakmai gyakorlat utols6 4 hetében poétolhatja a hidnyzo SZV
targyakat.
v
. A hallgaté a szakmai gyakorlat ideje alatt két részbeszamolot és egy zard
beszamoldt készit, melyet a mentornak is jova kell hagynia (5. melléklet).
. A beszamolokat a szakvezetd intézethez kell leadni a beszamolot kovetd honap
5-ig.
. A beszamolokat a szakvezetd altal kijelolt konzulens birdlja el.
L L o nem . Amennyiben a zar6 beszamolot a szakvezetd intézet
Zar6 beszamolé megfelelt? > elutasitja, a beszamolokat Gjra meg kell ismételni az
elutasitas indokainak figyelembevételével.
igen *
. A szakmai gyakorlat végén a fogado szervezet értékeli a hallgato tevékenységét.
(6. melléklet)
. A leadott beszamolok és értékelések alapjan a szakvezetd intézet altal kijelolt
konzulens értékeli a hallgaté tevékenységét (7. melléklet).
. . A szakmai gyakorlatot Ujra fel kell venni és 4
Ertékelés mindsitése eredményes? ney ¢ szakmal gyakoriatot tra el kell venni ¢s meg
—_—) kell ismételni.

. A sikeres szakmai gyakorlat eredményét az intézet bevezeti a leckekonyvbe,
valamint a Neptun rendszerbe és megkiildi a Dékéani Hivatalnak.

1. abra: Szakmai gyakorlat logikai folyamata



A ZARODOLGOZAT BENYUJTASA, FELTOLTESE

Leadas elott a hallgato koteles a kész zarddolgozatot
elektronikusan feltolteni a Miskolci Egyetem Konyvtar, Leveltar,
Muzeum MIDRA (Miskolci Egyetemi Digitalis Raktar és Adattar)
elnevezesu repozitoriumaba.

A digitalisan leadott zarodolgozat szoveges részet PDF
formatumban kell elkésziteni, szoveges PDF-ként, nem kepkent.
A zarodolgozat nyomtatott peldanyai kizarolag a Konyvtar,
Levéltar, Muzeum altal a sikeres feltoltést bizonyito igazolas
birtokaban nyujthatok be.
A zarodolgozatot

ket nyomtatott példanyban és

elektronikus formaban, CD-n kell benyujtani

7. sz. melléklete szerinti nyilatkozatat masolatban

HataridG: majus honap els6 munkanapja, keresztfélév eseten
november elsO munkanapja.



ZARODOLGOZAT FELEPITESE (KULSO)

Fekete mlbdr boritas — ,ZARODOLGOZAT”
fent kozépen, jobbra lent név €s evszam

,2zarodolgozati feladatkiiras” (2. melléklet)
,2Konzultacios lap” (3. melléklet).
,Bizalmas kezelési kerelem”(4. melleklet)
,Eredetiségi nyilatkozat” (5. melleklet).



A ZARODOLGOZAT FELEPITESE (BELSO)

Cimoldal: a cimoldal a bal fels6 sarokban a feladatot kiiro
intézet nevét, kozépen a dolgozat cimét, a jobb alsé sarokban a
szerz6 nevét és az évszamot tartalmazza. A dolgozat cime
roviden és tomoren tajekoztat a dolgozat targyarol, utal a
vizsgalt szervezetre, pontosan és egyertelmlen jelzi a
kidolgozasra valasztott temat.

Tartalomjegyzék: a fejezetek (1., 2., ....), alfejezetek (1.1.,
2.1.,....), szakaszok (1.1.1., 2.1.1.,....), esetleg ezen beluli
pootoK /(XA AL (1A ALPLE [ 1LL ) cimét eés pontos oldalszamat
tartalmazza.

Bevezetés (ajanlottan 2-3 oldal terjedelemben) tartalmazza a
dolgozat temakoréenek a cimnél részletesebb meghatarozasat, a
temavalasztas indoklasat, a megoldasra varo elmeéleti es
gyakorlati kérdések, feladatok, problémak felvazolasat, a téma
feldolgozasahoz felhasznalt kutatasi modszerek, empirikus
vizsgalati eszkozok rovid bemutatasat, a kidolgozas menetének
és logikajanak, a tartalmi rész felépitésének rovid ismertetését.
Utalhat arra, hogy valamilyen ok miatt a cimben jelzett témahoz
kapcsolodo teruletek kozul mire nem ter ki a zarédolgozat.



A zarodolgozat f6 része a zarodolgozati téma fejezetekre bontott kifejtését tartalmazza.
Személyes allasfoglalast is tartalmaz, mely elkilonitheté a feldolgozas soran megismert
vélemeényektdl. A kovetkez6 tagolasa célszerl:
Bazisvallalat/szervezet bemutatasa. Amennyiben a dolgozat témaja egy bazisvallalathoz/szervezethez
kotédik, —célszeri—bemutatni—annak —tevékenységi—korét, rovid—torténetét, —szervezeti, —gazdalkodasi
sajatossagait.
Elemzés tartalmazza a dolgozat témajaban felvetett elméleti/gyakorlati probléma megfogalmazasat, a
vizsgalat modszereinek leirasat, konzekvens, objektiv, tényadatokkal alatamasztott helyzetértékelést, az
elemzés érvekkel alatamasztott, sajat véleményt is tartalmazo megallapitasait.

Javaslatok. A tanult ismeretek az elemzés alapjan javaslat/ok onallé megfogalmazasa, a megoldas
koncepcidjanak és feltételrendszerének leirasa. A téma jellegétdl fuggden a kidolgozott javaslat
gazdasagi hatasanak értékelése.
Osszefoglalas. A dolgozat eredményeinek Osszegzését, a feltett kérdésekre, problémakra
adott valaszok rendszerezését, a téma tovabbi vizsgalatanak lehet6ségét tartalmazza,
jellemzéen 2-5 oldalban.

Irodalomjegyzék, tablazatok és abrak jegyzéke. Tartalmazza mindazon konyvet, folyoiratot,
zarddolgozatot, kéziratot, vallalati dokumentumot, internetes é€s egyeb irodalmat, amelyeket a
hallgatoé a zardédolgozat készitése soran részben vagy teljes egészeben elolvasott, felhasznalt.
Ez vonatkozik a szOvegkozi abrak, tablazatok, a kozolt statisztikai adatok és mellekletek
szakirodalmi forrasaira is.

Idegen nyelvii 6sszefoglalé. Az idegen nyelvi Gsszefoglalé barmely €lé idegen nyelven
készulhet, 1-2 oldal terjedelemben.

Mellékletek. Azon abrak, tablazatok, vallalati dokumentumok, kérddiv, interjuvaziat,
szamitasok stb., amelyek a dolgozat megértéséhez szikségesek, de formajuk és/vagy
terjedelImuk miatt a mellékletben valdé elhelyezésuk indokolt. A sorszammal, cimmel, forrassal
ellatott mellékletek a dolgozat terjedelmének 15 %-at csak indokolt esetben haladjak meg. Az
Ald-es mérettdl eltér6 méretli mellékletet kihajthatd mddon kell bekotni és megfeleld
lapszamozassal kell ellatni.



Szakirodalmi hivatkozas

Alapvetben kétféle hivatkozas lehetséges:

Amennyiben a dolgozat szovegrészeben konyvbdl, folydiratbdl, napilapbdl, kéziratbal,
vallalati dokumentumbdl stb. szé szerint idéziink, akkor a szovegben az idézetet idézdjel
koze kell tenni. A fels6 idézjel utan torténik az utalas a szerzére, a kiadas évere valamint
az oldalszamra, ahonnan ideztuk. Példaul: (Kozma—-Tari, 1998, 18. 0.). Ha ugyanazon
szerz®, ugyanazon évben megjelent tobb munkajara is hivatkozunk, akkor az évszam
mellett az abéce kisbetlit szerepeltetjuk a megjelenés idejének megfeleléen, az a-nal
kezdve, pl. (Kozma, 1998a, 18. 0.), vagy (Kozma, 1998b, 71. o0.). Harom vagy tobbszerzés
miire hivatkozaskor (Benet etal., 2003, 35.0.)a hivatkozas szovegbeli formaja.

A nem sz0 szerinti idézet esetén a szovegrészben alkalmazott szakirodalmi hivatkozas
szokasos és célszerl formaja: zardjelben a hivatkozott mi szerz6jének neve és a mi

megjelenésének éve, amelynek teljes egészében meg kell jelennie az irodalomjegyzékben.
Példaul: (Kozma, 1998a).

Az irodalomjegyzék formai kovetelményei
Lasd szabalyzat

A zardédolgozat kiuils6 megjelenésének formai kovetelményei

A zarodolgozatot két nyomtatott példanyban és elektronikus formaban, egy CD-n kell
benyujtani a feladatot kiir6 intézetbe.

A nyomtatott példanyt fekete szinl kemény kotésbe kell bekotni. Spiralfizés vagy
szoritéfizés nem alkalmazhato. A fekete kotésen, kozépen aranyszini ,zarodolgozat”

felirat, alatta a Miskolci Egyetem Gazdasagtudomanyi Kar cimere, jobb oldalt alul a szerz6
neve, alatta benyujtas éve.

A CD papircimkéjén a kovetkezOknek kell szerepelni: név, képzeés (alap (BA), mester (MA
vagy MSc), gradualis alap nappali, egyetemi szintl, alap levelez6 féiskolai szintd,
kiegészit6 levelez6 egyetemi szintl kepzés, szakiranyu tovabbképzés pontos
megnevezeése), evfolyam, évszam, zardédolgozat cime. A CD-n a nevet és zarodolgozat
beadasanak évszamat kell feltuntetni.



HIVATKOZAS

A f6szovegben (<Szerzb neve>, <évszam>; <oldalszam>). <> altal
kozbezart helyre az irodalom adatait kell irni. Ha nincs szerzG, akkor az
irodalom cimének elsd sorai. Ha tobb szerz6 van, a szerzok
vezetéknevei kotdjellel elvalasztva. Ha hosszabb gondolatot idez, akkor
a szovegben meg kell emliteni a szerzd nevét és az irodalom cimet. Ha
ugyanannak a szerzének ugyanabban az évben szuletett tobb muvet is
idézi, akkor az angol ABC betiivel kell azokat megkulonboztetni a
kovetkez6 modon (Bokros, 1996/b; 12. oldal)

A hivatkozasjegyzék (és irodalomjegyzék formatuma): <szerzd neve>
[<évszam>] ,<Az irodalom cime>" <Kiadd neve> vagy folyoiratcikknél
<évfolyam> <szam>

Példa: Bokros L. [1996/b] ,,A Kincstar feladatai” Pénzugyi Szemle XXXI|
évfolyam 10. szam

Kulfoldi szerzonél is eldl legyen a vezeteknév. A hivatkozasok a szerzok
vezetéknevei szerinti ABC sorrendben legyenek.




ZARODOLGOZAT FELEPITESE (BELSO)

részbeszamolok

Fejezet Oldal |Tartalma

Tartalomjegyzék 1

Bevezetés 1 Ismerteti a megoldandé gyakorlati problémat (zarédolgozat célja) és
zarodolgozat logikai vazat

Bazisvallalat 5-7 Annak a vallalkozasnak és gazdasagi kornyezetének bemutatasa, ahol a

bemutatasa gyakorlati probléma megolddasa torténik. (termékkor, rovid torténet,
tulajdonosi szerkezet, f6 piacok, f6 beszallitok, versenyhelyzet, a
pénziigyi beszdmoldk f6bb adatai, néhany hanyados)

A munkafolyamat 15-20 |Folyamatszemléletben egy fiktiv esettanulmanyon keresztiil be kell

bemutatasa mutatni a gyakorlati problémat és annak megoldasat, az egyes helyeken

esettanulmanyon kritikai észrevételeket kell tenni, ha sziikségét latja

keresztil

Javaslatok, 1-2 Amennyiben hibat észlel, vagy tagabb elemzésre is mdodja nyilt,

észrevételek javaslatait és elemzéseit irja le

Osszegzés 1 A zardédolgozat f6bb megallapitasainak megismétlése.

Irodalomjegyzék 1 A zarédolgozat elkészitésében felhasznalt 6sszes szakirodalom
fellelhet6sége

Idegen nyelvi 1 A bevezetés és az 6sszegzés |ényege

osszefoglalo

Mellékletek Szemléltet6 anyagok (nem a szerz6 készitette 6ket)

Szakmai gyakorlati 3 Kils6é konzulens alairasaval




SZEMLELTETES FORMAI KOVETELMENYEI

A dolgozat szoveges resze kepletekkel, grafikonokkal,
abrakkal, tablazatokkal, esetleg terképekkel, szines
kepekkel tehetd szemleletessé és igenyesebbe. Ezek
nagysaga lehetoleg ne haladja meg az A/4-es lap felet,
haromnegyedeét. Egész, vagy tobboldalas
szemlélteteseket, tablazatokat a mellékletben kell
elhelyezni.

A képleteket a margotol 3 cm-re célszeru elhelyezni,
amelyeket (ha tobb van beldle) szamozni kell a sor vegen
kerek zarojelek kozott. A képlet elemeit jelmagyarazattal
kell ellatni.

Az abrakat aranyosan a lap kozepen kell elhelyezni. Alul
sorszammal, cimmel és hivatkozassal (forras!) kell ellatni.

A tablazatokat a jobb felsd sarokban kell sorszamozni. A
tablazat felett, kozépen cim, esetleg mertekegyseg. A
tablazat alatt hivatkozas (forras!).



FORMAI KOVETELMENYEK (KARI)

Ald-es feher papirra.
Times New Roman betUtipus.

A fejezet cim 15-0s betlinagysag, az alcim 14-es, a szoveg 13-as, a
labjegyzet 10-es.

Masfeles sortavolsag. Baloldalon 3 cm-es margo, a tobbi 2,5 cm.

A fejezetek cime kOzepre, a tobbi cim a baloldalra keruljon.

Minden egyes fejezet Uj oldalon kezdddjon. A fejezetek, alfejezetek stb.
élesen kulonuljenek el a szovegreésztol elbttuk es utanuk egy-egy sor
maradjon uresen.

A képleteket a margotol 3 cm-re célszerl elhelyezni. A képlet elemeit
jelmagyarazattal kell ellatni.

» Az abrakat aranyosan a lap kozepén kell elhelyezni. Alul sorszammal,
cimmel és hivatkozassal (forras!) kell ellatni.

* A tablazatokat a jobb fels6 sarokban kell sorszamozni. A tablazat felett,
kOzépen cim, esetleg mértékegység. A tablazat alatt hivatkozas (forras!).



Mmh

KELES

mh
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ZARODOLGOZAT ERT

NEK SZEMPONTJAI

1. A zarédolgozat koncepciodja, téma, célok kijelolése,
szerkezete (0-5 pont)

2. A vizsgalt probléma elméleti, szakmai
megalapozasa, a szakirodalom feldolgozasa (0-10
pont)

3. Alkalmazott elemzési vizsgalati, modszerek (0-10
pont)

4. A zarédolgozat eredmeényei, teljesség, eredetiseg,
gyakorlati alkalmazhatosag (0-20 pont)

5. Alakisag, stilus, nyelvezet (0-5 pont)

Ertékelés az 6sszpontszam alapjan:

0-25 elégtelen (1); 26-31 elégseges (2); 32-36
kozepes (3); 37-42 6 (4); 43-50 jeles (b).



FORRASOK

http://gtk.uni-miskolc.hu/szabalyzatok
zarodolgozat szabalyzat

Szakmai gyakorlatra vonatkoz6 szabalyzat a
Gazdasaqgtudomanyi Karon

http://www.uni-
miskolc.hu/public/index.php?page 1d=907

Kerjuk a szabalyzatok figyelmes elolvasasat!


http://gtk.uni-miskolc.hu/szabalyzatok
http://gtk.uni-miskolc.hu/szabalyzatok
http://gtk.uni-miskolc.hu/szabalyzatok
http://gtk.uni-miskolc.hu/files/3467/GTK szakdolgzozatk%C3%A9sz%C3%ADt%C3%A9si_.doc
http://gtk.uni-miskolc.hu/files/136/szakmaigyakszab%C3%A1lyz.docx
http://gtk.uni-miskolc.hu/files/136/szakmaigyakszab%C3%A1lyz.docx
http://www.uni-miskolc.hu/public/index.php?page_id=907
http://www.uni-miskolc.hu/public/index.php?page_id=907
http://www.uni-miskolc.hu/public/index.php?page_id=907

1. melléklet

MISKOLCI EGYETEM
GAZDASAGTUDOMANYI KAR

SZAKDOLGOZATI TEMAVALASZTASI LAP

Hallgato6 neve:

Neptunkdd:

Képzés megnevezése:

(A megfeleld beirando: alap (BA), mester (MA), gradudlis alap nappali, egyetemi szintii, alap levelezd fdiskolai
szintii, kiegészitd levelezd egyetemi szintii képzés, szakiranyu tovabbképzés pontos megnevezéssel)

Szak megnevezése:

Szakirany megnevezése:

Illetékes intézet / tanszék:

Szakdolgozat témakare:

Szakdolgozat tervezett cime:

Bazisszervezet neve, cime (kitoltése nem kotelezd):

Kiilso konzulens neve, beosztasa (kitsltése nem kételezd):

Bels6 konzulens neve, beosztasa (kitéltése nem kotelezd):

Miskole, ....oooeviiiiin...

Az intézete / tanszek altal kijelolt bels6 konzulens neve, beosztasa:

A szakdolgozati témat elfogadtam.

IMiskelcl. ¥. ¥ ¥. . %

Hallgato alairasa

Bels6 konzulens alairasa



2. melléklet

MISKOLCI EGYETEM
GAZDASAGTUDOMANYI KAR

SZAKDOLGOZATI FELADATKIIRAS

HALLGATO NEVE:

NEPTUNKOD:

KEPZES MEGNEVEZESE:

(A megfelelo beirando: alap (BA), mester (MA), gradualis alap nappali, egyetemi szintii, alap levelezd foiskolai
szintii, kiegészito levelezo egyetemi szintii képzés, szakiranyu tovabbképzés pontos megnevezéssel)

SZAK MEGNEVEZESE:

SZAKIRANY MEGNEVEZESE:

ILLETEKES INTEZET / TANSZEK:

SZAKDOLGOZAT CIME:

BAZISSZERVEZET NEVE:

KULSO KONZULENS NEVE, BEOSZTASA:

BELSO KONZULENS NEVE, BEOSZTASA:

A SZAKDOLGOZATI FELADATKIIRAS KIADASANAK IDOPONTIJA:

MiEkOIE. 8. £.2.2.0 0. 1.

Intézetigazgatd alairasa



3. melléklet

MISKOLCI EGYETEM
GAZDASAGTUDOMANYI KAR

KONZULTACIOS LAP

HALLGATO NEVE:

NEPTUNKOD:

SZAKDOLGOZAT CIME:

BAZISSZERVEZET NEVE, CIME:

BELSO KONZULENS NEVE, BEOSZTASA:

KULSO KONZULENS NEVE, BEOSZTASA:

A Kkonzultaciok idépontja:

Bels6 konzultacid Belsd konzulens Kiilsé konzultacio
idépontja alairasa idépontja

Kiils6 konzulens
alairasa

A szakdolgozat beadhaté:

Kiils6 konzulens alairasa




4. melléklet

MISKOLCI EGYETEM
GAZDASAGTUDOMANYIKAR

BIZALMAS KEZELESI KERELEM

HALLGATO NEVE:

NEPTUNKOD:

KEPZES MEGNEVEZESE:

(A megfeleld beirando: alap (BA), mester (MA), gradudlis alap nappali, egyetemi szintii, alap levelezd féiskolai
szintii, kiegészito levelezo egyetemi szintii képzés, szakiranyu tovabbképzés pontos megnevezéssel)

SZAK MEGNEVEZESE:

SZAKIRANY MEGNEVEZESE:

Kérem, hogy fent nevezett szakdolgozatat a benne foglalt szervezeti adatok titkossaga miatt
.......... ¢évig bizalmasan kezelni sziveskedjenek!

A javasolt birdlo neve, beosztasa, postal CIME: .........ccovieiiiiiiiiiiie e

Kérelmez6 alairasa



5. melléklet

EREDETISEGI NYILATKOZAT

NEV:

NEPTUNKOD:

SZAKDOLGOZAT CIME:

Fent nevezet biintetdjogi ¢s fegyelmi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy
szakdolgozatomban minden szovegrész, abra és tablazat — a megfeleléen hivatkozott részek
kivételével — a sajat munkam eredménye, a dolgozat mas dokumentumra — beleértve korabbi
szakdolgozatom/diplomamunkam szakmai részeit is — nem tamaszkodik.

Tudomasul veszem, hogy szakdolgozat esetén plagiumnak szamit:
— szoszerinti idézet kozlése idézojel és hivatkozas megjeldlése nélkiil;
— tartalmi idézet hivatkozas megjelolése nélkiil;

— mas publikalt gondolatainak sajat gondolatként valo feltiintetése.

Alulirott kijelentem, hogy a plagium fogalmat megismertem, és tudomasul veszem, hogy
plagium esetén szakdolgozatom visszautasitasra keriil, és fegyelmi eljaras meginditasat
vonhatja maga utan.

Kijelentem tovabba, hogy szakdolgozatom nyomtatott és elektronikus (CD-n benyujtott, az
Egyetem honlapjara feltoltott) példanyai formailag, szerkezetileg €s tartalmilag megegyeznek.

Hallgato alairasa



6. melléklet

MISKOLCI EGYETEM
GAZDASAGTUDOMANYI KAR

SZAKDOLGOZAT BIRALATI LAP

HALLGATO NEVE:
SZAK MEGNEVEZESE:
SZAKDOLGOZAT CIME:
BiRALO NEVE:
Elérhet6 pontok | Kapott pontok
A szakdolgozat koncepcidja, téma, célok kijelolése (0-5 pont)

A vizsgalt probléma elméleti, szakmai megalapozasa, a (0-10 pont)
szakirodalom feldolgozasa

Alkalmazott elméleti vizsgalati modszerek (0-10 pont)

A szakdolgozat eredményei, teljesség, eredetiség, (0-20 pont)
gyakorlati alkalmazhatosag

Alakisag, stilus, nyelvezet (0-5 pont)

Osszesen:

A szakdolgozat mindsitése:
0-25 elégtelen (1);  26-31 elégséges (2); 32-36 kozepes (3);  37-42j6 (4);  43-50 jeles (5).
A biralo altal javasolt érdemjegy: .................. (...)

Szoéveges értékelés:

A jelolt altal megvalaszoland6 kérdés(ek):

Miskolet 20. 8. & & & & &

biral6 alairasa




ERTEKELESI SZEMPONTOK RESZLETESEN

1. A zarédolgozat koncepciodja, téma, célok kijelolése, szerkezete (0-5 pont)

A j6 minésités illeti meg azt a dolgozatot, melynek a vizsgalt témaja aktualis, jol behatarolt, a dolgozat helyesen jeldli ki az elemzés
elérendd szakmai hipotéziseit, céljait, szakmailag helyes és logikus a dolgozat felépitése, szerkezete. A mindsitésnél célszeri
differencialni aszerint, hogy a téma ismert, nagyrészt megoldott kérdés feldolgozasa, reprodukalasa-e, illetve megoldasra vagy
tovabbfejlesztésre varo érdemi vizsgalat-e. Gyengének minésitendd az a dolgozat, melynél nem helyes, vitathaté a
témalehatarolasa, melynek nem vilagosak a céljai, a szerkezete nem kell6en logikusan felépitett.

2. A vizsgalt probléma elméleti, szakmai megalapozasa, a szakirodalom feldolgozasa (0-10 pont)

A zarodolgozat magas pontszamot érdemel, amennyiben a valasztott téma kifejtésében, a sajat eredmények kidolgozasaban
helyesen épit a szakterulet elméleti ismereteire, elfogadott modelljeire, bizonyitja azok ismeretét, helyesen, kritikai szemlélettel,
hasznalja fel azokat a témakari sajat elemzések megalapozasaban, a problémak, vizsgalati médszerek meghatarozasaban. A jo
mindsités elbfeltétele, hogy ismerje és hasznalja fel a ttmahoz tartozé legfontosabb hazai szakirodalmat. A legmagasabb
pontszam akkor adhato, ha a legfontosabb kulfoldi szakirodalom is bemutatasra kerul, azt kell6en feldolgozza és véleményezi.
Gyengének minésul a szakirodalom feldolgozasa, ha nem tlnik ki az irodalom felhasznalasa.

3. Alkalmazott elemzési vizsgalati, médszerek (0-10 pont)

Magas pontszamot ér, ha a tanult 6sszefuggéseket magas szinvonalon, céliranyosan, ugyanakkor a gyakorlat igényeit
messzemenden figyelembe véve alkalmazza. Kedvezéen értékelendd, ha a téma jellegének megfeleld, komoly felkészultseget,
begyakorlast igénylé metodikat alkalmaz. Kiemelkedd értéki, ha ismert mddszereket sajat elgondolas alapjan tovabbfejleszt. A
sajat kutatasok végzése nem kdvetelmény, de a céltudatosan hasznalt kutatasi, vizsgalati eredmények novelik a dolgozat
ertékét.

4. A zarédolgozat eredményei, teljesség, eredetiség, gyakorlati alkalmazhatésag (0-20 pont)

Magas pontszammal kell elismerni, ha a dolgozatban a megallapitdsok és eredmények ujak, ujszeriek. Kulon érdem, ha az
eredményeket a tudomanyag igényeinek, szinvonalanak megfeleld mdédszerekkel, szakirodalmi adatokkal 6sszehasonlitva
helyesen értékeli. Ugyancsak magas pontszamot ér, ha 6nall6 munkaval elért eredményeket k6zol, amelyekkel elméleti vagy
gyakorlati szempontbdl vitatja, vagy megerésiti az irodalmi adatokat. Gyenge minésitést ilyen szempontbdl az a dolgozat,
amelynek nincs, vagy alig van 6nallé kovetkeztetése, szakmai javaslata.

5. Alakisag, stilus, nyelvezet (0-5 pont)

A mindsitésnél elényben kell részesiteni azokat a dolgozatokat, amelyeknek stilusa szakszer(, gordulékeny, az irodalmi hivatkozasok
helyesek, az irodalomjegyzék, a cimek és alcimek pontosak, az abrak és tablazatok jol attekintheték, vilagosak, a rajuk valé
hivatkozas pontos. Csak minimalis pontszam adhaté abban az esetben, ha kifogasolhato a stilus, az irodalmi hivatkozas
hianyos, az abrak és tablazatok cim nélkuliek, sok a kijavitatlan gépelési hiba, stb.



ZAROVIZSGA

15 perces Power- Point-os prezentacio a
zarodolgozatban ismertetett szakmai
gyakorlaton megismert munkafolyamatrol

Tételhuzas (1 tetel kozos szakmal
temakorokbol, 1 tetel szakiranyos
temakorokbal)



SZAKMAI GYAKORLAT MELLEKLETEI



1. sz. melléklet
MISKOLCI EGYETEM
Gazdasagtudomanyi Kar
FOGADO NYILATKOZAT
SZAKMAI GYAKORLATRA JELENTKEZES
(BA) KEPZES
LEADASI HATARIDO:
LEADAS HELYE: SZAKVEZETO INTEZET

NEV:

SZAK:

SZAKIRANY:

NEPTUNKOD:

LAKCIM:

EMAIL CiM:

SZAKMAI GYAKORLATI HELY MEGNEVEZES:
SZAKMAI GYAKORLATI HELY CIME:
SZAKMAI GYAKORLATI FELADAT A CEGNEL:

DATUM:

hallgat6 alairasa

év ho __ napjatol év hé __ napjaig szakmai

gyakorlata teljesitése céljabol fogadni kivinom.
A szakmai gyakorlat sorin, a szakmai gyakorlatit teljesité hallgatdé munkajat

koordinal6 munkahelyi mentori feladatokat (név),

beosztasu, felsofoku  végzettséggel  rendelkezo

munkatarsunk latja el.

fogadd szervezet
P&t

GYAKORLATI HELY ELFOGADVA: |:| MASIK GYAKORLATI HELY SZUKSEGES D

DATUM:

szakvezet6 alairasa



5.a. sz. melléklet
SZAKMAI RESZBESZAMOLO I.
LEADASA: A BESZAMOLASI IDOSZAKOT KOVETO HONAP 05-¢
HELYE: SZAKVEZETO INTEZET

Hallgato neve: Hallgat6 neptun kodja:

Szak megnevezése: Szakirany megnevezése:

Szakmai gyakorlati hely megnevezése:

Beszamolo iddszaka: év ho nap — év ho nap

Szakmai gyakorlati feladatkor megnevezése:

Szakmai gyakorlat soran elvégzett feladatok megnevezése:

hallgato alairasa

A feladat értékelése roviden:

mentor alairasa



SZAKMAI GYAKORLAT ERTEKELESE
A FOGADO SZERVEZET RESZEROL

Hallgato neve: Hallgato6 neptun kddja:

Szak megnevezése: Gazdalkodasi és menedzsment

Szakmai gyakorlati hely megnevezése:

Szakmai Gyakorlat megkezdése: év ho nap

Szakmai Gyakorlat befejezése: év ho nap

Szakmai gyakorlati feladatkor megnevezése:

Elvégzett feladatok osszefoglalasa:

Tervezett — elvégzett feladatok kozotti eltérés indoklasa:

Tapasztalatok, megjegyzések az elvégzett feladatokkal kapcsolatban:

A szakmai gyakorlaton részt vett hallgatéo alkalmas vallalati folyamatok
tervezésére, elemzésére, értékelésére, a dontések elokészitésére, a gazdalkodasi | 1 2 3 20 5
folyamatok osszehangolasara, szervezésére és korszertisitésére.

(1 egyaltalan nem értek egyet, 2 vitatom, 3némiképpen egyetértek, 4 egyetértek, 5 teljesen egyetértek)

Datum:

Hallgaté alairasa Mentor alairasa



7. sz. melléklet

SZAKMAI GYAKORLAT ERTEKELESE

Hallgaté neve: Hallgaté neptun kodja:

Szak megnevezése:

Szakmai gyakorlati hely megnevezése:

Szakmai Gyakorlat megkezdése: év ho nap

Szakmai Gyakorlat befejezése: év hé nap

feladatkorben végzett szakmai gyakorlatat:

Kivaloan megfelelt Megfelelt Nem megfelelt

fokozati mindgsitéssel teljesitette.

Indoklas:

Datum:

alairas

PRl



1. sz. melléklet

LEMONDO NYILATKOZAT MUNKADIJROL

i, A hallgatéi adatai:
Név: a Miskolci  Egyetem

Gazdasagtudomanyi Kar nappali/levelez6 tagozatos, I11. évfolyamos
szakos hallgatéja.
2 A hallgatéi személyi adatai:

Anyja neve: Sziiletési ido, hely:

Allandé lakcime: ir.szam varos utca, h.szam.

A szakmai gyakorlat helye:

Az elvégzendo feladat leirasa:

Tekintettel arra, hogy a felsooktatasi torvény nem irja el6, jogviszony létesitésének
kotelezettségét ebbdl kifolyolag a szakmai gyakorlat nem mindsiil munkaviszonynak,
vagy polgari jogi jogviszonynak. igy nem a munkatérvénykonyve szerinti munkadij jar,

ezért a munkadijrol lemondok.

a hallgat6 aldirasa



