Koltségvetési szervek kotelezettség-
vallalasanak modszertana,
utalvanyozas, pénzugyi
ellenjegyzés, ervényesites, teljesités
igazolas
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Kotelezettségvallalas szabalyai

Kotelezettségvallalas
Penziigyi ellenjegyzes
Teljesitésigazolas
Ervényesités
Utalvanyozas

Alapelvek a jogkorok gyakorlasanal:

— Csak irasban (kivétel kotelezettségvallalas nehany esete)
— Atruhazas, felhatalmazas, megbizas csak irasban

— Csak a koltsegvetési szervvel alkalmazasban all6 gyakorolhatja
ezeket a jogkoroket

2017. februar 8. Gyorffi Dezs6 Miskolci Egyetem 2



KOTELEZETTSEGVALLALASI.

Aht. 36. § (1)

A koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az azokat
terhelo korabbi kotelezettségvallalasokkal €s mas fizetési kotelezettseégekkel
csokkentett 0sszegli eredeti vagy modositott kiadasi eldiranyzatok (a tovabbiakban:
szabad elOiranyzat) mértékéig keriilhet sor.

Ezen kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi teljesitésnek - a Kormany rendeletében
foglalt kivetelekkel - legkésobb a koltsegvetesi év december 31-¢ig meg kell torténnie.

Avr. 46. § (1)-(2)

A koltségvetési évi kiadasok eldiranyzatai terhére abban az esetben vallalhato
kotelezettség, ha az abbol szarmazo6 valamennyi kifizetés a koltségvetési évet koveto
¢v junius 30-aig megtorténik.

A hatarozatlan idejli vagy a koltségvetési évet kovetd €v junius 30-at kovetd idopontra
is fizetési kotelezettseget tartalmazo hatarozott idejli fizetési kotelezettség (a
tovabbiakban: tobb év eldiranyzatait terheld kotelezettségvallalas) esetén

a) a december 31-éig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a koltségvetési év,

b) a december 31-ét kovetoen esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség szerinti
ev kiadasi elOiranyzatai terhére vallalhato kotelezettség.
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KOTELEZETTSEGVALLALAS II.

Aht. 37. § (1)

« Kotelezettséget vallalni csak penziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi
teljesites esedekességet megeldzoen, irasban lehet.

Avr. 53.§ (1)

* Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetes
teljesitésé¢hez, amely

« a) értéke a szazezer forintot nem éri el,

* D) a fizetési szamlakrdl a szamlavezeto altal leemelt dij, juttatas, vagy

e ) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Avr. 56. § (1)

A kotelezettségvallalast kovetoen gondoskodni kell annak nyilvantartasba
vételérol, ¢s a kotelezettségvallalas ertékébol a koltségvetesi €v €s az azt
koveto évek szabad eldiranyzatait terheld rész lekoteserdl.
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PENZUGYI ELLENJEGYZES

A pénziigyi ellenjegyzonek meg kell gy6z0dnie arrol, hogy

» aszabad elGiranyzat rendelkezésre 4ll,

» atervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

» ¢s a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

Avr. 55. § (1)

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzeés
datumanak ¢€s a pénziigyi ellenjegyzés tényeére torténd utalds megjeldlesevel, az arra
jogosult személy alairasaval kell 1igazolni.

Pénziigyi ellenjegyzo lehet:

* Gazdasagi vezeto

« Ha a hivatal nem rendelkezik gazdasagi szervezettel, akkor a jegyz0 altal irasban kijelolt
koztisztviseld

* A pénziigyi ellenjegyzonek felsGoktatasban szerzett pénziigyi szamviteli vegzettséggel,

vagy legalabb kozépfoku iskolai vegzettseggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitessel
kell rendelkezni. [Avr. 55. § (3)]
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4 /4 1 4 r
Ervenyesites
Avr. 58. § (1)-(3)
Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan az érvényesitének ellenoriznie kell
e az Osszegszerlseget,

« afedezet megletét

e s azt, hogy a megeléz6 ligymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet €s az Avr. eldirasait, tovabba a belsd szabalyzatokban
foglaltakat megtartottak-e.

« Haaz érvényesito a megjelolt jogszabalyok, szabalyzatok megsertését
tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az €rvényesités nem
tagadhato meg, ha ezt kovetden az utalvanyozo erre irasban utasitja.

* Az érvényesités az okmany utalvanyozasa elott torténik. Az érvényesitésnek
tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést €s az érvenyesitod
keltezéssel ellatott alairasat.
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Teljesites igazolas

Avr. 57. § (1)-(2)
A teljesités igazolasa soran ellenOrizheto okmanyok alapjan ellenOrizni és igazolni
kell

« a kiadasok teljesitésének jogossagat,
e 0sszegszeruseget,
 cllenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas esetében - ha a

kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesit€ését kovetden
esedéekes - annak teljesitéset.

« A kotelezettséget vallalo szerv bels6 szabalyzataban eloirhatja a bevételek
meghatarozott korére nézve 1s a teljesites 1gazolasanak kotelezettseget.

* A teljesitést az igazolas datumanak ¢€s a teljesités tényere torténd utalas
megjelolesevel, az arra jogosult szemely alairasaval kell igazolni.
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UTALVANYOZASI.

Aht. 38. § (1)

» A bevételi eldiranyzatok javara bevetelt elszamolni és a kiadasi eldiranyzatok terhere
kifizetést elrendelni - a Kormany rendeletében meghatarozott kivételekkel -
utalvanyozas alapjan lehet.

Nem kell utalvanyozni
* a kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapulo bevételeket,

* a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezeto altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat,

* azegyseges rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolando
bevételek teljesitését, es

* d) a fedezetkezeloi szamlardl, valamint - a fedezetkezeldi szamldra tortend atutalas
esetén - az epittetoi fedezetbiztositasi szamlarol torténo kifizetéseket.

» A kiadasi eldirdnyzatok terhére torténd utalvanyozasra a teljesités igazolasat, ¢s az
annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetden keriilhet sor.
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UTALVANYOZAS II.

« Utalvanyozok, akik kotelezettségvallalasra jogosultak

« Utalvanynak tartalmaznia kell:

a) az ,,utalvany” szot,

b) a koltségvetési évet,

c) a befizeto, kedvezményezett megnevezeset, cimét,

d) a fizetés idopontjdt, modjat, osszegét, devizanemét,

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcio szerinti szamdt és
megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevetelezéssel) érintett

pénzeszkoz allamhaztartasi szamviteli kormdnyrendelet szerinti konyvviteli
szamlajanak szdmdt és megnevezését,

1) a kotelezettsegvallalas nyilvantartasi szamadt,
g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott aldairdsat, es

h) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.
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OSSZEFERHETETLENSEGI ES
NYILVANTARTASI SZABALYOK

« A kotelezettségvallaldo és a pénziigyr ellenjegyzd ugyanazon
gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.
Az ¢érvenyesitd ugyanazon gazdasagi esemeny tekinteteben nem

lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a
teljesitest 1igazold személlyel.

« Kotelezettségvallalasi, pénzigyr ellenjegyzési, €rvényesitesi,
utalvanyozasi ¢és teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem
végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv (a2  tovabbiakban:  Ptk.))  szerinti  kozeli
hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

A  kotelezettseget vallalo szerv a  kotelezettsegvallalasra, pénziigyi
cllenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
szemelyekrdl és aldiras mintajukrdl belsd szabalyzatban rogzitett modon
naprakész nyilvantartast vezet.
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Kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek nyilvantartasa I.

A Kkotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi szamlain a
002. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi
ellenszamlaval szemben torténik azok
a) novekedésének, igy kiilondsen annak
— keletkezése,

— arfolyam-valtozas miatti ndvekedése ¢€s

b) csokkenésének (a teljesités kivételével), igy kiilondsen annak
— mas altal1 atvallalasa,
— elengedése,
— arfolyam-valtozas miatti csokkenese — nyilvantartasba vétele attol fiiggoen, hogy az
— végleges vagy
— nem vegleges,
— koltségvetési évben esedekes vagy

— koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségvallalasnak, mas fizetési
kotelezettségeknek mindsiil.
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Kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek nyilvantartasa II.

A végleges kotelezettségvallalasok nyilvantartasara szolgalo
(05/2-es végii) szamlak év kozben a végleges
kotelezettségvallalasok halmozott adatait tartalmazzak.

Ev végén a zarlati tételek keretében végleges
kotelezettségvallalas (05/2-es veégu) nyilvantartasi szamlakat a
0022. Koltségvetési évben esedékes végleges
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi
ellenszamlaval szemben kell lezarni.

A teljesitési (05/3-as végu) nyilvantartasi szamlakat a 003.
Kiadasok nyilvantartasi ellenszamlaval szemben kell lezarni.
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Kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettsegek nyilvantartasa I11/1.

Pl. Szakmai anyag beszerzésnél (raktarral rendelkezo
koltségvetési szerv esetén)

1. A megrendelés visszaigazolasa megtortént, nem végleges
kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele

Konvyveleési tetelek:

a nem végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele dafa nélkiili értéken (elozetes
kotelezettségvallalas) a koltségvetési szamvitel szerint

T 0021. Koltsegvetesi évben esedékes kotelezettsegvallalas, mas fizetesi kotelezettseg
nyilvantartasi ellenszamla

K 053112. Kotelezettsegvallalds, mads fizetési kotelezettség szakmai anyagok beszerzésere

és azg elozetes dfa miatti nem végleges kotelezettségvdllaldas nyilvantartisba vétele a
koltségvetési szamvitel Szerint

T 0021. Koltségvetesi evben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla

K 053512. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség miikodési célu elozetesen
felszamitott altaldnos forgalmi adora

A nem végleges kotelezettségvallalas a pénziigyi szamvitelben nem jelenik meg!
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Kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek nyilvantartasa I11/2.

2. A teljesités megtortent, a szallito szamlaja megérkezik, a
vegleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele

Konvyvelesi tetelek:

a) a nem végleges kitelezettségvallalas megsziintetése (visszavezetése) a koltségvetési
szdamyitel Szerint

T 053112. Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség szakmai anyagok
beszerzésere (afa nélkiili érték)

K 0021. Koltsegvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

és

T 053512. Kotelezettsegvallalds, mas fizetesi kotelezettség miikodési célu
elozetesen felszamitott dltaldnos forgalmi adora

K 0021. Koltsegvetési evben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartdsi ellenszamla
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Kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek nyilvantartasa I11/3.

b) a végleges kitelezettségvillalds nyilvantartdsba vétele a szallito
teljesitésigazolassal ellatott szamldja alapjan a koltségvetési szampvitel szerint

T 0022. Koltsegvetesi évben esedékes végleges kotelezettségvallalds, mas fizetési
kotelezettseg nyilvantartasi ellenszamla

K 053112. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettseg szakmai anyagok
beszerzésére (afa nélkiili ertek)
es

az elozetesen felszamitott afa vegleges kotelezettseovallalas nyilvantartasba vetele

es
T 0022. Koltsegvetesi evben esedékes vegleges kotelezettsegvallalds, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 053512. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség miikodési célu
elozetesen felszamitott dltalanos forgalmi adora
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Kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettsegek nyilvantartasa I111/4.

3. A teljesitésigazolassal ellatott szallito szamlaja alapjan a
szakmal anyag raktdrra vétele (dafa nélkiili vételaron) pénziigyi
szamvitel szerint

Konyvelesi tetelek:
T 211 Anyagok

K 4213. Koltsegvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiaddsokra
és

Az elozetesen felszamitott dfa elszamoldsa a pénziigyi szamyitel szerint
a) ha az dafa levonhato

T 3641. Elozetesen felszamitott dltaldnos forgalmi ado elszamoldsa

K 4213. Koltsegvetési évben esedékes kotelezettségek dolgi kiadasokra
b) ha az dfa nem vonhato le

T 84. Egyéb raforditdasok
K4213. Koltsegvetési évben esedékes kotelezettségek dolgi kiadasokra
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A KOTELEZETTSEGVALLALAS
FOGALMANAK VALTOZASA
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Koszonom megtisztelo figyelmuket

és 00 turelmiiket!

VEGE
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