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Mit tartalmaz a számviteli 

politika?

Választási 

döntési 

lehetősége

k

Számviteli politika

Vezetői 

számviteli 

kérdések

Beszámoló 

fajtája

Beszámoló tartalma

Követelmények a számviteli 

politikával szemben

Számviteli szabályok

Számviteli alapelvek

• Foglaljon össze minden döntést

• Legyen egyértelmű, következetes

• Legyen hasznosítható

(külső és belső információs igények)

Fő területei

Számviteli politika

Felelősség Elkészítés határideje

Változások Belső szabályzatok
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Szabályzatok

Leltározási, leltárkészítési 

szabályzat

Eszköz-forrás értékelési 

szabályzat

Pénzkezelési szabályzat

Önköltség számítási 

szabályzat

Szám-

viteli 

poli-

tika

Számla-

rend

Bizony-

lati 

szab-

ályzat

Bizonylati szabályzat

 Tartalmi és alaki kellékek  hitelesség

 Szigorú számadási kötelesség

 Összefoglalás  bizonylati album

 Megőrzés  8 év

 beszámoló 10 év

Leltározási, leltárkészítési 

szabályzat

 Leltározás vagy összeállítás nyilvántartásokból

 Módszer

• mennyiségi felvétel - fordulónapra

• kivétel (egyeztetés)

• csak értékben nyilvántartott

• idegen helyen tárolt

• letétbehelyezett értékpapírok

 Leltározási egységek (körzetek)

 Egyeztetések, ellenőrzések lehetőségei
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Eszköz-forrás értékelési 

szabályzat

 Bekerülési értékek meghatározásának módja

 Nyilvántartási értékek változásainak esetei

 Év végi értékeléshez kapcsolódó előírások

 Kivezetés módszerei

 Bizonylatok

Önköltségszámítási szabályzat

Értékhatár

Cél

Tárgy

Tartalom

Elábéval, közvetített szolgáltatás-sal 

csökkentett nettó árbevétel 1 milliárd

vagy Költségnemek összege 500 millió

Önköltség meghatározása

Termék, szolgáltatás egysége 

(kalkulációs egység)

Költségtényezők, mutatók, vetítési 

alapok, módszerek

Pénzkezelési szabályzat

Tartalom

Szervezeti és működési rend meghatá-

rozása a pénzkezelő helyek esetében

A pénztár szervezete (követelmények, 

felelősség, feladat)

Pénzmozgás bizonylati rendje

Értékpapírok megőrzése

Értékek, letétek kezelése

Cél

Mellékletek (bizonylatok, jogosultak)
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Számviteli politika tartalma

 Lényeges, jelentős tételek meghatározása

 Beszámoló formája, tagolása

 Könyvvezetés módja

 Könyvelési határidők

 Költségelszámolás rendje

 Zárlati, mérlegkészítési időpontok

 Eszközök csoportosításának szempontjai

 Értékcsökkenési leírás módszerei, maradványérték 

számítása

 Értékelési eljárások  szabályzat

Számviteli politika tartalma (2)

 Értékvesztések (visszaírások) meghatározásának 

módja

 Devizás tételek választott árfolyama

 Valuta-deviza elszámolási rendje

 Árfolyameltérések elszámolási rendje

 Céltartalék képzés kérdései

 Aktív és passzív elhatárolások elszámolása

 Kis összegű tételek


